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0. HISTORIAL DE CAMBIOS

# z
VERSION

DESCRIPCION DE CAMBIOS

ELABORADO

REVISADO

APROBADO

FECHA
APROBACION

00

Creacion del documento con el nombre de
Procedimiento para Elaborar Proyectos Empresa,
codigo DD.DID.751.PR0.01

Firma ilegible,
Division
Ingenieria de
Distribucion

Firma ilegible,
Division
Ingenieria

Distribucion

Ing. Fabian
Vasquez,
Direccion de
Distribucion

2005-03-04

01

Se modifica el nombre del Procedimiento de
“Proyectos Empresa” por “Proyectos de Redes de
Distribucion”, y se cambia codigo:
DD.DID.722.PRO.01.

Se simplifica el procedimiento original en el punto 7'y
se abarca a todos los tipos de proyectos elaborados en
la Division de Ingenieria y Division de Ejecucion y
Recepcion de Obras, asi como su construccion.

Ing. Carlos
Maldonado,
Division
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Carlos
Maldonado T.,
Division
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Carmen
Avila P.,
Direccion de
Distribucion

2006-09-20

Inclusion de instructivos de: Compra de
Transformadores de Propiedad del Cliente,
Contratacion de Servicios Mediante la Modalidad de
Precios Unitarios, Fiscalizacion de la Construccion de
Proyectos de Distribucion, Ejecucion de
Microproyectos, Ejecucion de proyectos de Alumbrado
Pdblico, Asignacion Automatica de Obras, Emision de
Factibilidades de Servicio Eléctrico, Tratamiento de
Programas FERUM, Laboratorio de Transformadores,
Manejo del Sistema de Disefio de Redes de
Distribucion DISREQ, Calificacion Técnica de
Proveedores de Servicios de Distribucion, Reevaluacién
de Proveedores de Servicios de Distribucién.

Se mejora la calidad de la impresion de varios
formularios utilizados

Se aprueba el cuadro de valores a cobrar a usuarios por
aportaciones para construccion de redes de distribucion
— con memorando DD 0700833 de 20XX-03-30,
Codigo DD.DID.751.FRO.01 v02.

Se autoriza la compra de transformadores de propiedad
del cliente con delegacion a los Jefes de Division, con
memorando DD 0700801 de 20XX-02-27, Instructivo
DD.DID.722.IN.04.

Se renumeran los formularios.

Se modifica el Procedimiento para Emision de
Posibilidades de Servicio y se lo incluye en el
Instructivo Para Emision de Factibilidades de Servicio.

Firma ilegible,
Departamento de
Estudios de
Distribucion

Ing. Carlos
Maldonado,
Division
Ingenieria de
Distribucion.

Ing. Carmen
AvilaP.,
Direccion de
Distribucion

2007-06-13

Se enumeran los codigos de los siguientes Instructivos:
DD.FRE.722.IN.06 a DD.DID.722.IN.06,
DD.CRE.722.IN.07 a DD.DID.722.IN.07,
DD.ALP.722.IN.08 a DD.DID.722.IN.08,
DD.FRE.722.IN.09 a DD.DID.722.IN.09,
DD.CRE.722.IN.12 a DD.DID.722.IN.12

Se modifican los Instructivos DD.DID.722.IN.01,
DD.DID.722.IN.02 y DD.DID.722.IN.06, segun Acta
DID-07-07-41.

Se modifica el formulario DD.DID.722.FRQ.03, a pedido
de Disefio y Presupuesto.

Se modifica el formulario DD.DID.722.FRQ.02 para
incluir plazo de entrega de informacion a Auditoria
(Formulario DD.DID.722.FR0.02).

Ing. Wilson
Calvopiria,
Analista de la
Division de
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Carlos
Maldonado T.,
Division
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Carmen
AvilaP.,
Direccion de
Distribucion

2008-01-14
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VERSION

DESCRIPCION DE CAMBIOS

ELABORADO

REVISADO

APROBADO

FECHA
APROBACION

Se modifica el Procedimiento para Ejecutar Proyectos
de Distribucién, en el calculo de indices de Gestion
para incluir metas establecidas en el Plan Estratégico
(Numeral 7.1.8).

Se crea una nueva Etapa, la de Cumplimiento de
Requisitos, se establece un nuevo indice de Gestion, de
Cumplimiento de Requisitos (Numerales 7.1.7-7.1.9).
Se incluye en el Instructivo de Valoracion de Proyectos,
DD.DID.722.IN.01, la forma de obtener el presupuesto
de mano de obra basado en una macro, elaborada en
Excel, y el llenado de la Macro para elaborar la
Memoria Técnica del Proyecto, a ser presentado al
FERUM.

Se incluye en el Instructivo para Tratamiento de
Programas FERUM la autorizacion de Gerencia General
de exceder hasta un 20% en el rubro Redes de
Distribucion y hasta un 50% en Acometidas y
Medidores. (Memos DD 0700980 de 20XX-08-02 y DD
0700985 de 20XX-08-06)

A partir de la presente version, el documento vigente
serd el que esté publicado en la pagina WEB de la
EEQSA.

Se realizan varias modificaciones para facilitar la
comprension. Se incluye la forma de presentar
proyectos elaborados en el DISREQ.

Se incluye el valor del IVA en cada uno de los rubros
Materiales y Mano de Obra, y se corrige cada formulario
que contempla este valor.

Se incrementa dos etapas en el Procedimiento: Control
de Avance Presupuestario y Mejora Continua.

Se faculta despachar un proyecto a construcciones
cuando el FERUM y otros aportes cubran mas del 70%
del costo total del proyecto.

Copia Controlada de este documento tendrd anicamente
la Unidad de Gestion de la Calidad.

Se incrementa el Art. 46 de la Ordenanza del Régimen
del Suelo aprobada el 2 de junio de 2008.

Se establece que el tiempo previsto en el cumplimiento
de requisitos sea de 15 dias.

Se incrementa el Plan de Obra 149 para incluir
proyectos a ser construidos por sectores
independientes de hasta 250 estructuras que se puedan
asignar simultaneamente a diferentes constructores.

En los casos en que los usuarios aporten a un proyecto
con mano de obra y/o materiales, éstos se valoraran
con los precios unitarios de la EEQ y se registrara
contablemente como aporte de usuarios.

El costo de instalacion de acometidas y medidores serd
de USD 240.00 cantidad que incluye valores de
materiales y mano de obra

Cuadro del Flujo del Proceso para Ejecucion de
Proyectos de Distribucion.

Se incremente el Anexo 23, en el cual se indica la
forma de obtener los indicadores del Proceso de
Ejecucion de Proyectos de Distribucion

Ing. Wilson
Calvopifia,
Analista de la
Division de
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Carlos
Maldonado T.,
Division
Ingenieria de
Distribucion

Ing. Roberto
Aguirre,
Direccion de
Distribucion

2009-01-21
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ELABORADO

REVISADO

APROBADO

FECHA
APROBACION

Se especifica la codificacion para los archivos digitales
que forman parte de un proyecto.

Se especifica que la Empresa realizard proyectos para
sectores con una habitabilidad mayor al 30%.

Se elimina el Instructivo DD.DID.722.IN.16: Asignacion
Automética de Microproyectos a Contratistas de
Construccion de Redes

Se codifica e incrementa el Instructivo DI-EP-P001-
1015: Numeracion de Equipos de Proteccion y
Seccionamiento del Sistema de Distribucion de la EEQ.
Se incrementan los Planes de Obra para los
anos,2012,2013 y 2014

Se codifica e incrementa el Instructivo DI-EP-P001-
D003: Especificaciones Técnicas de Equipos y
Materiales.

Se codifica e incrementa el Instructivo DI-EP-P001-
[016: Trabajos para el Taller de Alumbrado Publico.

Se codifica e incrementa el Instructivo
DD.DID.553.IN.01: Instructivo para el envid de correos
automdticos desde el SDI a Comercializacion

Se cambia el anexo 4, Clasificacion de proyectos de
redes de distribucion por dreas responsables del disefio
en la Direccion de Distribucion por Zonificacion para
disefo de redes de distribucion etapa 1.

Se cambia el codigo de DD.DID.722.PRO.01por DI-EP-
P001, de igual manera todos los formularios
relacionados al Procedimiento de Ejecucion de
Proyectos de Distribucion segun Control maestro de
documentos internos, cddigo DA.DSC.423.FRN.05,
Rev.01, fecha actualizacion: 2010-05-10 DP.

Se cambia los siguientes codigos de Instructivos:
DD.DID.722.IN.01 por DI-EP-P001-1001
DD.DID.722.IN.02 por DI-EP-P001-1002
DD.DID.722.IN.03-A por DI-EP-P001-D001
DD.DID.722.IN.03-B por DI-EP-P001-D002
DD.DID.722.IN.06 por DI-EP-P001-1005
DD.DID.722.IN.07 por DI-EP-P001-1006
DD.DID.722.IN.08 por DI-EP-P001-1007
DD.DID.722.IN.09 por DI-EP-P001-1008
DD.DID.722.IN.10 por DI-EP-P001-1009
DD.DID.722.IN.11 por DI-EP-P001-1010
DD.DID.722.IN.12 por DI-EP-P001-1011
DD.DID.722.IN.15 por DI-EP-P001-D004

Se incrementa la notificacion de proyectos aprobados
en la Gerencia de Distribucion a la Gerencia
Administrativo Financiera solicitando la creacion de las
cuentas contables

Se elimina la asignacion automatica de obras y se
incluye el proceso de contratacion Publica para asignar
constructor a un proyecto

Se incrementa el formulario DI-EP-P001-F012
Convenio de financiamiento de redes en medio voltaje.

Firma ilegible,
Analista
Direccion de
Distribucion
Zona Centro

Ing. Carlos
Maldonado T.,
Director de
Distribucion
Zona Centro

Ing. Manuel
Otorongo C.
Gerente de
Distribucion

2013-11-01

Se cambia el valor para solicitud de factibilidad de
servicio de 126 kVA a 226kVA para fabricas e
industrias, valor al que se exige se instale medicion en
medio voltaje.

Firma ilegible,
Analista
Direccion de

Ing. Carlos
Maldonado T.,

Ing. Manuel
Otorongo C.
Gerente de
Distribucion

2014-05-20
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# 2 FECHA
VERSION DESCRIPCION DE CAMBIOS ELABORADO REVISADO | APROBADO APROBACION
Distribucion Director de
Zona Centro Distribucion
Zona Centro
Se sustituye “del drea de concesion” por “drea de
prestacion de servicios”.
Se sustituye “Ley del Régimen del Sector Eléctrico
(LRSE) (RO-S 43:10/10/1999)” por “Ley Organica del
Servicio Publico de Energia Eléctrica (RO 418:
16/01/2015)”
Se elimina el Reglamento Sustitutivo del Reglamento
de Suministro de Servicio de Electricidad (RSRSSE) Ing. Wilson
(DE 796 10/11/2005, RO 150: 22/11/2005). Caivopiﬁa Ing. Christian Ing. Edwin
Se afiade 008/08, 005/14, ARCONEL 001/015 o Murioz, |
7 Se incluyen: .Anal_llsta Director de Recalde,
Plan Nacional del Buen Vivir Direccion Qe Distribucion Gerente .d,e 2016-05-09
- . Distribucion Distribucion
Reglamento Interno de Higiene y Seguridad en el Zona Centro Zona Centro
Trabajo 2015-2017 EEQ
Acuerdos Ministeriales
Plan Estratégico de la Empresa Eléctrica Quito, vigente
Se cambia el requerimiento de cédula de ciudadania y
papeleta de votacion por el del codigo del verificar de la
ficha simplificada.
Se cambia la nominacion de CONELEC por ARCONEL
en 0s casos que amerite.
Ing. Jorge Ing. Edwin
Ing. Wilson Arévalo S Ch. Recalde
o L A.Calvopina M Director de Varela Mgs.
8 Actualizacion de documentos y de la Normativa vigente Jefe de Seccion | Distribucion Gerente de 2020-05-01
Zona Urbana (E) | Zona Centro | Distribucion
(E) (E)
Correccion del afio de la publicacion del Reglamento Ina. Wilson A Ing. Wilson A. | Ing. Edwin
de la LOSPEE. oga]vo oy | CalvopinaM | Ch. Recalde
9 Actualizacion Formularios: Direc?or de Director de Varela Mgs. | 2020-06-19
e Anexo9: CODIGO DI-EP-P001-F001 Distribucion Distribucion Gerente de
e Anexo 10: CQDIGO DI-EP-P001-F002 Zona Centro (E) Zona Centro | Distribucién
e Anexo 11: CODIGO DI-EP-P001-F003 (E) (E)
Ing. Wilson A. | Ing. Juan G.
Actualizar los documentos y la Normativa vigente. Calvopifia M. Calder6n
o Ingeniero Director Zona
Separar la parte de disefio de proyectos de SPEE y Fléctrico Centro (E)
SAPG en un Instructivo nico.
o Ing. Byron
Se eliminan los siguientes anexos: Ing. Luis Yanez Agdra)r/]go
o Anexo 2: Estructura de Planes y Subplanes. Departamento, | Director Zona | Ing. Christian
e Anexo 4: Codificacion de proyectos de redes de Departamento Sur (E) R. Mufioz 0. | Ver tarjeta de
10 distribucion. Alumbrado Gerente de créditos
e Anexo 5: Criterios que deben seguirse para Pdblico, Asesoria Distribucion
elaborar proyectos de redes de distribucion. Subrogante | Metodolégica (E)
e Anexo 7: Carta de compromiso de cesion de
activos y libre acceso a las instalaciones. Ing. Guicel Ing. William
e Anexo 12: Oficio al cliente — Cumplimiento de C.Iavijo Davila A.
requisitos. i Analista del
o Anexo 13: Oficio a Entidad Seccional— Analista Departamento
Cumplimiento de requisitos. Alumbrado | sistema de la
Pablico Calidad
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# | DESCRIPCION DE CAMBIOS ELABORADO | REVISADO | APROBADO |, JCOHA
VERSION APROBACION
e Anexo 14: Hoja de Datos Generales de proyectos
de redes de distribucion, FORMULARIO CODIGO Ing. Ricardo Ing. Carlos
DI-EP-P001-F006). Padilla Davila M.
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1. OBJETO

Este procedimiento tiene por objeto definir 1a forma, metodologia y actividades necesarias para el disefio,
elaboracion, financiamiento, construccion y liquidacion de proyectos de redes de distribucion para atender
los requerimientos de los usuarios dentro del drea de servicio de la Empresa Eléctrica Quito, basados en
los procedimientos, reglamentos internos, regulaciones y leyes que forman parte del Sistema de Gestion
de Calidad de la Empresa Eléctrica Quito.

2. ALCANCE

Este procedimiento esta orientado a la planificacion de proyectos de distribucion a mediano plazo,
obtencion de la proforma presupuestaria, adquisicion de materiales y la ejecucion de proyectos para
ampliacion (expansion) o modificacion (mejoramiento) de redes de distribucion en medio, bajo voltaje y
alumbrado pablico de la Empresa, determinando la metodologia de disefio y construccion de los mismos,
con aplicacion en toda el area de servicio de la Empresa.

Considera la realizacion de Proyectos de Primarios de Distribucion, Proyectos de electrificacion urbana y
rural, Remodelacion de Redes, Alumbrado Publico General (Disefio y Ejecucion, mas no Mantenimiento de
SAPG que pertenece a otro proceso) y Proyectos Particulares.

3. REFERENCIAS

e Plan Nacional de Desarrollo, vigente

e Ley de Defensa del Consumidor, vigente.

e Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica y su Reglamento, vigente.

e ey Organica del Servicio Publico de Energia Eléctrica, vigente.

e Ley Organica De Competitividad Energética, vigente.

e Reglamento de la Ley Organica del Servicio Pablico de Energia Eléctrica, vigente.

e Regulacion Nro. ARCONEL 008/2024, o aquella que la reforme o sustituya.

e Regulacion ARCERNNR Nro. 009/2024, o aquella que la reforme o sustituya.

e Regulacion Nro. ARCERNNR-007/23, 0 aquella que la reforme o sustituya.

e Regulacion Nro. ARCONEL 001/18, o aquella que la reforme o sustituya.

e Regulacion Nro. ARCERNNR-004/23, 0 aquella que la reforme o sustituya.

e Reglamento Interno de Higiene y Seguridad en el Trabajo, vigente EEQ.

e Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Pdblico y de las Personas
Juridicas de Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos, vigente.

e (ddigo Organico y Reglamento del Ambiente, vigente.

e Ordenanzas Municipales relacionadas, vigentes.

e Acuerdos Ministeriales relacionados, vigentes.

o Directrices Ministeriales relacionados, vigentes.

o Mapa Normativo del Sector Eléctrico Ecuatoriano, vigente.

e Plan Maestro de Electrificacion, vigente.
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Plan Estratégico de la Empresa Eléctrica Quito, vigente.

Normas de distribucion de la EEQ, vigentes.

Unidades de propiedad (unidadespropiedad.com).

Instructivos del proceso de Ejecucion de Proyectos de Distribucion, vigentes.
Resoluciones de la Gerencia de Distribucion, vigentes.

Normas ISO 9001, Sistemas de Gestion de Calidad.

Normas ISO 37001, Sistema de Gestion Antisoborno.

Normas ISO 45001, Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo
Procedimiento de Gestion de Informacion Documental. GEC-SIG-P001
Procedimiento para Gestion de Registros. GEC-SIG-P005

>

DEFINICIONES, SIGLAS, ACRONIMOS Y UNIDADES

Las definiciones, siglas, acronimos y unidades concordantes con el documento denominado “Glosario de
Definiciones, Acrénimos y Siglas de la Normativa del Sector Eléctrico”, vigente.

Las siguientes definiciones y abreviaturas son utilizadas en este procedimiento

DCR . Departamento Construccion de Redes

DAP . Departamento de Alumbrado Publico

DAPY . Departamento Administracion de Proyectos (Zona Nor Oriente de Disefo)
DCPT . Departamento de Control de Calidad de Producto y Pérdidas Técnicas
DZN . Direccion Zona Norte

DZC . Direccion Zona Centro

DZS . Direccion Zona Sur

DF . Direccion Financiera

DCZP . Direccion de Comercializacion Zona Periférica

DCZQ . Direccion de Comercializacion Zona Quito

DED . Departamento Estudios de Distribucion (Zona Sur de Diseno)

DPY . Departamento de Proyectos (Zona Norte de Diserio)

EEQ . Empresa Eléctrica Quito

DFRE . Departamento Fiscalizacion de Redes

GD . Gerencia de Distribucion

GG . Gerencia General

GAD . Gobierno Autonomo Descentralizado

DOYMR . Departamento de Operacion y Mantenimiento Rural
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DOYMU . Departamento de Operacion y Mantenimiento Urbano
SDI . Sistema de Informacion de Distribucion
SIG . Sistema de Informacion Geografica
GNSE . Glosario normativo del sector eléctrico.
o7 . Orden de Trabajo
UPCH . Unidad de Proyecto Centro Historico

Bodega: Lugar definido por la Empresa de donde el responsable técnico egresa los materiales para la
ejecucion de un proyecto eléctrico.

Centro de transformaci6n: Es el conjunto de elementos de transformacion, proteccion y seccionamiento
utilizados para la distribucion de Energia Eléctrica

Cémara de Seccionamiento: Es un espacio que contiene equipo de proteccion y seccionamiento tipo frente
muerto.

Centralizar la medicion en medio voltaje: Consiste en ubicar un solo equipo de medida de energia de
manera indirecta con transformadores de medida, localizados en el lado de medio voltaje de una
instalacion.

Circuito Expreso: Corresponde a la red de BV, servida desde una proteccion independiente de bajo voltaje,
asociada al transformador, hasta el punto de medicion. Todos los circuitos expresos son subterraneos,
independiente del punto de derivacion.

Cliente Puntual: Aquel que requiere de un suministro mediante transformador o circuito Ginico para medirse
con un solo medidor, o para atender un tablero de medidores.

Contrato: Documento legal que estipula la relacion entre la Empresa Eléctrica Quito S.A., y el Contratista.

Distribuidor de proyectos: Personal técnico capacitado para tomar decisiones para asignacion de la Unidad
responsable de elaborar un proyecto, dependiendo de las caracteristicas del mismo, generalmente es
personal del Departamento de Disefo: Departamento de Administracion de Proyectos, Estudios de
Distribucion, Proyectos, y Ia, Unidad Temporal Centro Historico.

Ensayos: Es una operacion técnica que consiste en determinar una 0 mas caracteristicas o el
comportamiento de un producto, material, equipo, fendmeno fisico, proceso o servicio dados, de acuerdo
con el instructivo especificado.

Ficha Simplificada de datos ciudadanos: La Ficha Simplificada de Datos Ciudadanos es un servicio dirigido
a todas las instituciones de la administracion publica central y dependiente de la funcion ejecutiva con la
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finalidad de eliminar la presentacion de la copia de la cédula de identidad y papeleta de votacion en los
tramites en ventanilla que realice el ciudadano.

Factibilidad de Servicio: Documento que emite la Direccion de Distribucion, en atencion a solicitud de una
comparia de ingenieria o ingeniero eléctrico registrado, el cual incluye la ubicacion de la construccion, su
propietario, sus parametros eléctricos, fecha de su requisito. EI Departamento correspondiente, de acuerdo
a la ubicacion del cliente a servir, autoriza la emision del documento en el que consta, capacidad autorizada,
tipo de instalacion, pardmetros de voltaje, tipo de medicion y fecha probable de atencion. El Departamento
de Disefo aprueba y emite el documento.

Fiscalizador: Es la maxima autoridad de la misma, es el responsable de hacer cumplir las normas técnicas
y procedimientos administrativos en la construccion de una obra eléctrica, si considerare que el proyecto
y sus especificaciones técnicas no cumplen con el requerimiento técnico de la obra, para el caso de obras
Empresa y Obras Financiadas por terceros, construidos por contratistas y constructores calificados;
recomendard realizar los cambios necesarios, 10s mismos que serdn registrados en el Libro de Obra, caso
contrario, el fiscalizador realizara la recomendacion necesaria y enviara la carpeta del proyecto a través del
Dpto. de Fiscalizacion de Redes a la Direccion de la que depende el Departamento de Disefio para que se
realice una revision del proyecto y se corrijan las observaciones presentadas.

Hoja de Estacamiento: Listado de las estructuras y equipos eléctricos normalizados de media, bajo voltaje
y alumbrado publico instalados en cada poste con la clase y altura de los mismos, que indican las
longitudes de los vanos para cada tipo de red.

Hoja de Liquidacion de Materiales: Descripcion técnica de los materiales codificados con los reportes de
las cantidades entregadas al constructor y utilizadas en obra, en la que consta el nimero del documento de
egreso y reingreso correspondiente a cada item, dependiendo del proceso.

Laboratorio acreditado: Persona juridica, nacional o extranjera, publica o privada, universidad o escuela
politécnica o empresa eléctrica de distribucion, debidamente acreditada por el Servicio de Acreditacion
Ecuatoriano; dotada de medios técnicos y personal calificado para ejecutar actividades de verificacion,
mantenimiento, calibracion y certificacion de sistemas de medicion de energia eléctrica.

Laboratorio de Transformadores: Es una seccion de la Empresa, que realiza ensayos en los transformadores
de distribucion y otros equipos eléctricos, desde una instalacion permanente, temporal 0 movil.

Método de Ensayo: Procedimiento técnico definido para un ensayo.

Montaje de transformador bajo la red: Aquella instalacion que requiere de un transformador, pero que se
ubicara atendiéndose de una red de medio voltaje muy cercana a la construccion.

Niveles de voltaje: Se definen los siguientes valores de niveles de voltaje: Bajo voltaje: menor igual a 0,6
kV: Medio voltaje: mayor a 0,6 kV'y menor igual a 40 kV; Alto voltaje Grupo 1: mayor a 40 kV'y menor igual
a 138 kV; y, Alto voltaje Grupo 2: mayor a 138 kV.
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Optimizar el uso de transformadores: Es revisar su cargabilidad nominal de uno o varios transformadores,
en su periodo de proyeccion, viabilizar la unificacion de varios centros en uno sélo y también la reutilizacion
de equipo escasamente cargado.

Promotor: Promotor de proyectos es un lotizador, urbanizador, constructor de edificios o conjuntos
habitacionales, que seran provistos del servicio de energia eléctrica, para luego ser vendidos.

Proyectos de redes de distribucion: Son proyectos de expansion o remodelacion de las redes de
distribucion de energia eléctrica en medio y bajo voltaje. Por facilidad se clasifican en microproyectos,
urbanizaciones, lotizaciones, barrios, alumbrado publico, clientes puntuales, franja de servicio, primarios
de distribucion, remodelacion de redes y que pueden ser realizados de forma particular o a través de la
coordinacion de la EEQ.

Proyecto de Construccion directa: Es un proyecto de redes de distribucion de energia eléctrica que puede
ser elaborado bajo ciertas condiciones por la Empresa (disefio y construccion con financiamiento a traves
de la EEQ) o por Ingenieros eléctricos constructores, en este dltimo caso, presentan el proyecto disefiado
por ellos para que sea fiscalizado por la EEQ en su construccion.

Proyecto Particular: Es un proyecto elaborado por un ingeniero en libre ejercicio de su profesion, registrado
en la EEQ, que ha sido contratado directamente por el usuario. Las caracteristicas técnicas del proyecto
son las descritas y publicadas en las Normas para Sistemas de Distribucion Parte A, By C.

Punto de entrega o conexion: Es |a frontera de conexion entre las instalaciones de dos participantes del
sector eléctrico; la cual separa las responsabilidades en cuanto a la propiedad, operacion y mantenimiento
de los activos.

Punto de entrega: Es la frontera de conexion entre las instalaciones de propiedad de la distribuidora y las
instalaciones de propiedad de un consumidor o usuario final.

Punto de medicion: Es el lugar fisico donde se instalara el sistema de medicion, estara ubicado en el punto
de entrega del servicio de energia eléctrica al consumidor o usuario final.

Punto frontera: Corresponde al punto fisico donde se produce la conexion de generadores, distribuidores,
grandes consumidores, autoproductores y sistemas petroleros, con las redes del sistema de transmision o
distribucion.

Puntos de conexion: Es Ia frontera de conexion entre las instalaciones de propiedad de dos participantes
mayoristas del sector eléctrico.

Receptor de solicitud: Puede ser cualquier trabajador de una Direccion de Distribucion, serd responsable
de verificar que la solicitud cumpla con los requisitos basicos para identificar la actividad a realizar y el
objetivo de la misma.
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Responsable Técnico: Es un ingeniero eléctrico o electronico, registrado en la Empresa Eléctrica Quito y
calificado como Contratista, 6 como Constructor que se dedica en forma libre y voluntaria a la construccion
de redes eléctricas de distribucion en el area de servicio de esta Empresa. Todo Contratista o Constructor
calificado y registrado por la Empresa, debera tener conocimiento de 1as normas y disposiciones generales
que se encuentren en vigencia en la Empresa Eléctrica Quito, misma que seran especificadas en el contrato
para el caso de obras Empresa.

Revisor de redes de distribucion: Técnico con experiencia que verifica la ejecucion de los trabajos
realizados por los contratistas y/o constructores.

SDI: Sistema de Informacion de Distribucion, sistema automatico que registra toda la informacion de los
proyectos en ejecucion y permite interactuar con otras dreas involucradas en el proceso de Distribucion.

Solicitante: Persona natural o juridica que requiera la prestacion del servicio pablico de energia eléctrica
por parte de |a distribuidora.

Solicitud del consumidor: Peticion del consumidor para la atencion de un servicio prestado por la empresa
eléctrica distribuidora.

Técnico Asignado: Es el ingeniero, trabajador de la Empresa o contratista, capacitado y responsable de:
verificar las condiciones especificas, analizar escenarios y definir 1a forma optimizada de ejecutar el trabajo
solicitado, presentar los informes en los formatos establecidos que permitan verificar |a trazabilidad de las
acciones realizadas.

Tecno6logo Responsable: Es un Tecndlogo Eléctrico y/o Electromecanico con la funcion especifica de
intervenir directamente en el proceso de fiscalizacion de la construccion de redes eléctricas.

Trabajos emergentes: Son aquellos que requieren atencion inmediata pues los clientes se encuentran sin
servicio y se deben realizar de manera urgente en atencion a pedido de Operacion y Mantenimiento Urbano,
Rural o Despacho de Distribucion, o radio, emitirdn a través del SDI la orden de trabajo en un plazo méaximo
de 24 horas.

Trabajos mayores: Son los que se ejecutan en un tiempo prolongado pues requieren la reconstruccion de
equipos eléctricos, estos trabajos son solicitados por clientes del sector publico o privado y autorizados
por el jefe de CRE.

Trabajos regulares o programados: Son aquellos que mediante orden de trabajo se ejecutan en el
Laboratorio y en el campo.

Unidad responsable: Departamento o seccion de la Direccion de Distribucion responsable de realizar todas
las gestiones correspondientes para atender la solicitud del cliente, tanto interno como externo, verificar el
cumplimiento de requisitos, e informar a los clientes el estado de avance del trabajo solicitado.
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Verificacion: Confirmacion, mediante el examen y provision de evidencia que se ha cumplido con los
requisitos especificados.

Vivienda Sin Servicio: Vivienda que no tiene servicio eléctrico

Vivienda Con Servicio: Vivienda que tiene servicio eléctrico. Tiene un registro existente en el sistema
comercial (cuenta contrato).

Vivienda Con Mejora: Vivienda que ya tiene servicio y sera mejorado el servicio con la ejecucion de un
proyecto. Tiene un registro existente en el sistema comercial (cuenta contrato).

Via publica: Son todas las vias de transito de personas y vehiculos, de dominio y uso pablico, construidas
para el uso y goce comun, asi como aquellas que no siendo de titularidad publica hayan sido declaradas
de uso publico.

Voltaje de suministro: Es el valor del voltaje del servicio que la distribuidora suministra en el punto de
entrega al consumidor en un instante dado.

Voltaje nominal: Es el voltaje de disefio de una red eléctrica.

5. RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

El responsable de elaborar este documento son los delegados de Direccion Zona Centro y Direccion Zona
Sur.

Los responsables de revisar este procedimiento son los Directores de Zona Centro, Zona Sur.
La aprobacion de este documento es responsabilidad del Gerente de Distribucion.

La asesoria metodoldgica es realizada por el Analista del Departamento Sistema de Calidad y validada por
el Jefe del Departamento Sistema de Calidad.

Todo el personal de la Empresa, es responsable de cumplir con este procedimiento.

La autoridad para hacer cumplir este Procedimiento es el Gerente de Distribucion, Director Zona Centro,
Director Zona Sur, Director Zona Norte y los Jefes de Departamento de estas Direcciones y los responsables
de macroprocesos y procesos del SIG.

Las modificaciones se deben realizar de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento Gestion de la
Informacion Documentada del Sistema Integrado de Gestion, codigo GEC-SIG-P001. El historial de
cambios 0 modificaciones de este documento se detalla en el inciso 0.
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6.  POLITICAS

6.1 Planificacién a mediano plazo

Revisar, analizar y planificar en el primer trimestre de cada afo las acciones a ejecutar para atender con
proyectos segun Plan de Expansion aprobado por la EEQ, donde el responsable es el Director Zona Centro.

Se realiza una reunion de trabajo con los Jefes de los Departamentos de Disefio de las Direcciones Zona
Centro y Sur y Jefes de las Unidades Temporales analizan el Plan de Expansion elaborado por la Gerencia
de Planificacion y determinan los trabajos a ser ejecutados por el proceso Ejecucion de Proyectos de
Distribucion a corto y mediano plazo.

6.2 Planificacion a corto plazo

Revisar, analizar y planificar en el primer trimestre de cada ano las acciones a ejecutar para atender con
proyectos segun el Plan de Mantenimiento aprobado por la GD, donde el responsable es el Director Zona
Centro.

Se realiza una reunion de trabajo con los Jefes de los Departamentos de Disefio analizan el Plan de
Mantenimiento elaborado por la Direccion Zona Norte y determinan las acciones a corto plazo a ser
gjecutados por el proceso Ejecucion de Proyectos de Distribucion.

6.3  Creacion de planes anuales

Crear los planes de obras necesarios al inicio de cada ano a fin de agrupar los proyectos por condiciones
0 caracteristicas comunes a través del Director Zona Centro o su delegado.

El Director Zona Centro o su delegado crea en el SDI los planes anuales de obras requeridos por las areas
de la Gerencia de Distribucion y Comercializacion, planes que permiten un mejor control de cada uno de
los proyectos previstos en cada una de las areas.

Para los proyectos de redes de distribucion que cumplen con los requisitos establecido en el proceso de
Ejecucion de Proyectos de Distribucion, son ingresados y registrados en el SDI en el repositorio de
proyectos, y una vez que el proyecto disponga de diseno y presupuesto; definitivo y actualizado, se gestiona
su financiamiento y una vez que disponga de los recursos aprobados, se trasladado al Plan de Obras bajo
el cual se va ejecutar en el ano que corresponda.

Los planes varian cada afo, de acuerdo con las necesidades especificas de cada proceso.

6.4  Requerimiento de materiales

Analizar, planificar y determinar el requerimiento de materiales por la Gerencia de Distribucion y sus areas.

En el primer semestre del afo n-1 los Directores Zona Norte y Sur con sus respectivas dreas determinan el
requerimiento de materiales, equipos, herramientas, vehiculos previstos para el ano siguiente a fin de
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presentar dentro del estudio de costos que se presenta para aprobacion a la Agencia de Regulacion. Dichos
requerimientos son incluidos en el POA y PAC respectivamente de acuerdo con el presupuesto aprobado.

6.5  Aprobacion del presupuesto anual

Analizar, revisar y consolidar el presupuesto del afio n+1, el cual es presentado por el Directo Zona Centro
con base en el presupuesto aprobado por la Agencia de Regulacion y Control y se planifica la asignacion
economica para los diferentes planes de obra.

6.6  Tiempos de atencion

Los plazos estan enmarcados en la Regulacion 008/2024 “Distribucion y comercializacion de energia
eléctrica (codificada)”', siempre y cuando los proyectos se encasillen en el Articulo 13 “PLAZOS PARA
OTORGAR EL SPEE”, considerando que los mismos son responsabilidad de todas las areas de la EEQ que
intervienen en el diseno, postulacion, aprobacion, fase precontractual y contractual de un proyecto
eléctrico.

No aplica para Servicio de Alumbrado Publico.

6.7  Control de avance de proyectos.

Para el control del avance de los proyectos, se utiliza el reporte del DISCOVERER “GST.EJP_DIS DATOS
REPORTE G G - Reporte de Datos Financieros de Proyectos”, para lo cual, el personal responsable del
proyecto de redes de distribucion (proyecto particular, proyecto del SPEE, Proyecto de SAPG) debe
gestionar obligatoriamente su agenda personal a fin que se registre el avance de cada proyecto, segun
ponderacion establecida en el ANEXO 4: “Cuadro con etapas y fases, proyectos de distribucion, valoracion
porcentual”.

Adicional y a fin de determinar el avance presupuestario de los procesos o proyectos (SPEE y SAPG) que
constan en el POA del afo n, se consulta los reportes de seguimiento y control implementados por la
Gerencia de Planificacion publicados en la intranet institucional (http://itr.eeq.com.ec/gpl-reportes-power-
bi) con los siguientes reportes:

e Monitoreo Mensual del POA
e Monitoreo Semanal del POA
e Reporte PAC EEQ

También se podra verificar y comprobar el avance fisico de proyectos segun Formularios de Control que se
reportar mensualmente desde las Direcciones de la Gerencia de Distribucion al Grupo de Seguimiento y

' Se aplica para las solicitudes que se encasillen dentro de la Regulacién Nro. ARCONEL 008/2024 (Codificada), numeral
13, PLAZOS PARA OTORGAR EL SPEE.
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Control de Proyectos de la Gerencia de Planificacion, dichos formularios contienen la informacion del
avance de los proyectos de Calidad y Expansion considerados en el POA del afio en curso.

6.8  Mejora continua.

Verificar, analizar y retroalimentar cambios 0 mejoras detectadas en el Proceso de Ejecucion de Proyectos
de Distribucion, a fin de proceder con las actualizaciones correspondientes en el Procedimiento e
Instructivos que lo conforman. Las observaciones y recomendaciones son emitidas por el personal que
conforma el proceso de Ejecucion de Proyectos de Distribucion, y los Directores Zona Centro y Sur son los
responsables de implementar dichas mejoras de ser del caso.

Para el mejoramiento del flujo de informacion entre las diferentes areas responsables del proceso de
Ejecucion de Distribucion y Operatividad de Distribucion se generan observaciones, mismas que son
analizadas en una reunion de trabajo convocada por el Director Zona Centro con los Directores de Zona
Norte y Zona Sur o sus delegados, donde se establecen acciones, responsables y plazos de cumplimiento,
a fin de dar atencion a cada una de las observaciones y mejorar continuamente el proceso. El registro,
control y seguimiento lo realiza el ingeniero eléctrico de la Direccion Zona Centro, a través del sistema de
Gestion de Actas, donde se registran todos los compromisos.

7. PROCEDIMIENTO

El Proceso de Ejecucion de Proyectos de Distribucion contempla los servicios que corresponde al Servicio
Publico de Energia Eléctrica - SPEE y Servicio de Alumbrado Publico General — SAPG, para lo cual se ha
dividido en 5 etapas que deben ser cumplidas en forma secuencial: Planificacion, Disefio de Proyectos,
Financiamiento de Proyectos, Construccion y Fiscalizacion de Proyectos; etapas que tienen las siguientes
actividades principales, a saber:

7.1 Planificacion

e Recepcion de solicitudes de requerimientos de clientes.
o \Verificacion de cumplimiento de requisitos.
e Control del cumplimiento del cronograma (Anexo 1).

7.2 Disefo de proyectos

Diseno de proyectos particulares (Revision y Aprobacion).
Diserio de proyectos empresa (SPEE).

Diserio de proyectos de alumbrado pablico (SAPG).
Diseno de Microproyectos.

Diseno de proyectos de construccion directa.

7.3 Financiamiento de proyectos,

e Inclusion del proyecto en un plan de obras,
e Propuesta de proyectos a ser financiados,
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Priorizacion de proyectos financiados,

Firma de un convenio de financiamiento del proyecto,

Despacho a construccion del proyecto,

7.4 Construccion de proyectos,

Construccion proyectos empresa.
Construccion microproyectos.
Construccion proyectos de SAPG

7.5 Fiscalizacion de proyectos,

7.1

Fiscalizacion de proyectos empresa.

Fiscalizacion de proyectos particulares.

Fiscalizacion de proyectos de SAPG

PLANIFICACION

7.1.1 Recepcion de solicitudes de requerimientos de clientes

Las secretarias de las Unidades Temporales y Departamentos de la Direccion Zona Centro y Sur, reciben
las solicitudes de requerimientos de clientes de acuerdo con las definiciones y caracteristicas que se
detallan en el ANEXO 3 Intervencion de Proyectos segun la ubicacion del proyecto (parroquia), se brinda
orientacion sobre l0s pasos a sequir.

7.1.2 Verificacion de cumplimiento de requisitos

) Dependencia
[TEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades
(CARGO)
Mediante oficio o solicitud el cliente interno o externo
solicita el servicio de energia eléctrico y/o alumbrado
publico general en el formulario DI-EP-PO01-FOO01
Solicitud unificada de proyectos o trabajos en Redes de
Solicitar _ Distribucion  (ANEXO 5), acorde a la zonificacion
1 |requerimiento de Cliente Interno - | estaplecida en el ANEXO 2 (Zonificacién para Disefio de
proyecto Externo Proyectos de Redes de Distribucion), de ser el caso.
Para el caso de requerimientos de las areas de la EEQ es
mediante memorando.
Si el proyecto dispone de la Carta de Factibilidad de
Servicio 0 por las condiciones del proyecto no requiere
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) Dependencia
ITEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades

(CARGO)

dicha Carta, entonces solicita la revision del proyecto
elaborado particularmente, adjuntando la documentacion
correspondiente segun lo establecido en el Formulario DI-
EP-P001-F001. adjuntando la carpeta con el disefo del
proyecto que contiene: 1) memoria técnica, 2) planilla de
estructuras, 3) regulacion de voltaje en bajo voltaje, 4) lista
y especificaciones de equipos y materiales, 5) planos en
papel, 6) Hoja de datos técnicos del proyecto, 7) lista de
moradores que participan en el proyecto. El resumen de los
principales datos del proyecto se presenta en la Hoja de
datos técnica, formulario codigo DI-EP-P001-F006.

Proyectos que por sus caracteristicas técnicas ingresaran
directamente a la etapa de Fiscalizacion (proyectos de
Construccion Directa), la documentacion para ingreso de
informacion se rige segun lo establecido en el Instructivo
para la Fiscalizacion de Construccion de Obras de
Distribucion, codigo DI-EP-P001-1005.

Para proyectos que cumplan con las condiciones de
Construccion Directa, si es de interés del Promotor o
Proyectista los podra ingresar para Revision y Aprobacion
del proyecto, en el area de ingenieria de disefio que
corresponda.

Servicio de Alumbrado Pablico General.

Para un nuevo servicio de Alumbrado Publico General, los
requisitos a coordinar en Secretaria del Departamento de
Alumbrado Publico son::

e (ficio dirigido a la Empresa Eléctrica Quito S.A.,
firmado por cualquier persona mayor de edad, donde
se realiza la solicitud del requerimiento de Instalacion
nueva de Alumbrado Publico o Mejoramiento de
Alumbrado Publico.

e (Copia de la cédula de ciudadania (opcional).

e Documento Trazado vial emitido por el GAD
correspondiente.

e (opia de la planilla de consumo (opcional)
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) Dependencia
ITEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades

(CARGO)

Para otro tipo de solicitudes, dirigirse a los requisitos
establecidos en la Regulacion vigente emitida por la
Agencia de Control?

Para la elaboracion de disefios de microproyectos, el
cliente debera ingresar la documentacion directamente al
Departamento de Construccion de Redes. El disefio se lo
realizara conforme lo establecido en el Instructivo de disefio
de proyectos de distribucion, codigo DI-EP-P001-1004.

Para la ejecucion de los microproyectos, es decir disefos
eléctricos de redes de distribucion de clientes puntuales
que solicitaron el financiamiento a través de la EEQ, ademas
de la construccion de redes de distribucion aéreas,
subterraneas de medio, bajo voltaje, alumbrado publico y
acometidas subterraneas a realizarse por parte del personal
propio de la EEQ, bajo los lineamientos establecido en la
regulacion ARCONEL 008/2024 vigente, seran realizadas de
acuerdo con lo establecido en el Instructivo para
Construccion de Redes y microproyectos, codigo: DI-EP-
P001-1006.

Cuando se requiere la remodelacion de redes por motivo de
mantenimiento, la ejecucion de dicha remodelacion sera
ejecutado directamente por DZN, de acuerdo a lo indicado
en Procedimiento para mantenimiento de redes eléctricas
de distribucion, codigo DI-0S-P002. En el caso que se
requiere un proyecto integral y debido al tamario de
intervencion se atendera a través de la DZC con un disefio,
para lo cual, deberd motivar y presentar las zonas definidas
a través de un poligono.

Receptar y
2 verificar l0s
documentos

Secretaria del
proceso de
Ejecucion de
Proyectos de
Distribucion

Recibir el pedido del cliente mediante oficio y verificar el
cumplimiento de requisitos (documentacion habilitante)
segun lo establece en Formulario DI-EP-PO01-FO01
Solicitud unificada de proyectos o trabajos en Redes de
Distribucion (ANEXO 5), acorde a la zonificacion y procesos
correspondiente establecida en el ANEXO 2 (Zonificacion

2En caso de espacios deportivos, se debe cumplir con todos los requisitos que solicita la Regulacién vigente
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) Dependencia
ITEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades

(CARGO)

para Diseno de Proyectos de Redes de Distribucion), de ser
el caso.

Verifica que se adjunten los requisitos: Listado de
Moradores, Formulario DI-EP-P001-F002® (ANEXO 6) y
Croquis de ubicacion (ANEXO 7), en el que el cliente
determina el espacio fisico de influencia del proyecto y en
los casos que aplique registra las coordenadas de los
extremos de un rectangulo que abarque el area a atender.

Las solicitudes de proyectos deben adjuntar adicionalmente
el plano aprobado por el Municipio correspondiente, y dar
cumplimiento de la Ordenanza del Régimen del Suelo
vigente. (LMU 10 - Licencia Metropolitana Urbanistica para
urbanizaciones) y LMU 20 (Licencia Metropolitana
Urbanistica para edificaciones).

Siuna solicitud de cliente externo no cumple los requisitos,
no se ingresa el proyecto al SDI como tal.

e Si NO CUMPLE con los requisitos se realiza la
ACTIVIDAD 3.
e Si CUMPLE con los requisitos se realiza la ACTIVIDAD 4

Devolver tramite

Secretaria del
proceso de

El incumplimiento de uno 0 mas de los requisitos debera
ser informado al solicitante, a fin de que este ultimo los
pueda subsanar o completar.

Al 'no cumplir con los requisitos establecidos, devuelve el

3 " | Fjecucion de tramite y se contesta de inmediato mediante los canales
(documentacion)) o, etos de oficiales, solicitando el cumplimiento de los requisitos. Si
Distribucion el tramite viene desde el Proceso Comercial, s lo devuelve
pidiendo se solicite a los clientes se cumplan con los
requisitos mencionados, segun los formularios DI-EP-

P001-F001 y DI-EP-P001-FO02.
Analizar el tipo | Secretaria del Se analiza si el requerimiento es proyecto particular o

4 Proceso de

de requerimiento

Ejecucion de

empresa:

30 un documento equivalente que contenga la informacion requerida por la Empresa por cada uno de los procesos, que serdn
establecidos en cada uno de sus Instructivos.
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) Dependencia
ITEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades
(CARGO)
Proyectos de e Siel proyecto es particular y se cumplen los requisitos
Distribucion para Gonstruccion Directa se realiza la actividad 5.
e Si el proyecto es particular y requiere factibilidad de
servicio se realiza la actividad 6, caso contrato si el
requerimiento es empresa se realiza la actividad 13
Si el requerimiento comprende la necesidad de ejecutar un
proyecto a través de Construccion Directa, ingresa
Construccion directamente al Departamento de Fiscalizacion de Redes y
Directa Jefe Departamento | ymple todo lo previsto en el Instructivo cédigo DI-EP-
5 o Fiscalizacion de P001-1005
Fiscalizacion de Redes :
Redes Ejecuta las acciones que corresponde segun Instructivo
para la Fiscalizacion de Construccion de Obras de
Distribucion.
Si el requerimiento es para una demanda mayor a 315 kVA,
se requiere la solicitud de una factibilidad de servicio
eléctrico, la misma que es ingresada por tramite al
Departamento que corresponda segun la ubicacion
3 Secretaria del geografica del proyecto.
Verificar la : . y .
: Proceso de Recibe la solicitud con la documentacion correspondiente
necesidad de R " . . o
6 factibilidad de Ejecucion de y definida en el Instructivo Para Emision de Factibilidades
servicio Proyectos de de Servicio Eléctrico, Codigo: DI-EP-P001-1009.
Distribucion e Si requiere de factibilidad de servicio se realiza la
actividad 7.
e Sino requiere la factibilidad de servicio se realiza la
actividad 10
Registrar e ingresar el tramite al Departamento que
corresponda segun la ubicacion geografica del proyecto,
. Secretaria del con la ldocumentacu.)r!/correspond]eln.te y definida e pl
Registrar el Instructivo Para Emision de Factibilidades de Servicio
o Proceso de . -
tramite de R Eléctrico, Codigo: DI-EP-P001-1009.
7 - Ejecucion de
factibilidad de L i
. Proyectos de Para proyectos de otras caracteristicas remitirse al Anexo 3,
Servicio Y .
Distribucion Intervencion de Proyectos.
El expediente ingresado remite al Jefe de Seccion que
corresponda segun ubicacion de la parroquia para
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[TEM

Actividad

Dependencia
Responsable
(CARGO)

Descripcion de Actividades

asignacion del revisor, con conocimiento del tramite al Jefe
de Departamento.

Revisor prepara comunicado para el DCPT, y reasigna al
Jefe de Seccion para revision y traslado al Jefe de
Departamento, de estar de acuerdo remite requerimiento de
factibilidad de servicio mediante memorando al Jefe del
Departamento de Control de Calidad de Producto y Pérdidas
Técnicas.

Jefe de
Departamento de
Control de Calidad

El jefe de Departamento de Control de Calidad de Producto
y Pérdidas Técnicas, recibe el pedido de la factibilidad de
servicio mediante memorando, ejecuta el estudio de la
factibilidad de servicio, segun lo establece el Instructivo

8 ggefauctﬁ[)ﬁ{gggsdoe ggrgzggsCTtgcxr/]icas, g%r&elnags;én de factibilidades de servicio, codigo DI-EP-
servicio Proceso de ‘
Ejecucion de Una vez terminado el estudio de la factibilidad de servicio
Proyectos de remite mediante memorando al area requirente para que
Distribucion continue con el tramite el informe de la factibilidad de
Servicio.
El Ing. Revisor encargado del proyecto, una vez que se
obtenga el informe de factibilidad emitida por la DCPT o
Planificacion, se encarga de elaborar la carta de factibilidad
en el SDI, pasa al jefe de seccion y revisa, luego pasa al
Jefe de Departamento o Unidad para aprobacion, la
Secretaria del secretaria descarga el documento y pasa nuevamente al
Emitir y Proceso de Jefe de Departamento o Unidad para su suscripcion y
9 despachar Carta | Ejecucion de posterior envio al proyectista.
de Factibilidad Bfof?gtoide Una vez generara y suscrita la Carta de Factibilidad de
IStribucion Servicio por el jefe de Departamento o Unidad del drea de
diseno, se procede a la entrega a través de la secretaria del
Departamento mediante correo electronico al Proyectista
con copia al Departamento de Control de Calidad de
Producto y Pérdidas Técnicas.
Registrar tramite | Secretaria del Registra datos generales del proyecto en el SDI
10 para revisiony | Proceso de (SDI._F_PROYECT'O_P y SDI_F_PAR'T,_PROYECTO) y se
aprobacion Ejecucion de reasigna automdticamente a la Seccion responsable del

proyecto con copia al jefe de Departamento para
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Dependencia
[TEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades
(CARGO)
Proyectos de conocimiento, con base en las zonas ya establecidas.
Distribucion (mediante la agenda de trabajo en el SDI)
Una vez registrado el tramite en el SDI se reasigna
automdticamente a la Seccion responsable del proyecto,
con base en las zonas ya establecidas. (mediante 1a agenda
de trabajo en el SDI) con copia al Jefe de Departamento para
conocimiento y reasigna mediante agenda al responsable
Jefe de de la revision y aprobacion.
Revi Departamento Las dareas responsables proceden con la revision y
gvisar y aprobar P d bacion del 0 dand limient |
11 Droyecto roceso de aprobacion del proyecto dando cumplimiento con ¢
: Ejecucion de proceso de revision y aprobacion de proyectos particulares
particular p . ; AN .
royectos de segun establece normativa legal y técnica vigente, asi como
Distribucion el “Instructivo para revision y aprobacion de proyectos
particulares, codigo DI-EP-P001-1008".
Una vez que se ha cumplido con todo el proceso de revision
y aprobacion del proyecto particular, se firma el expediente
y la carta de aprobacion del proyecto de forma digital,
mismos que serdn entregados al Proyectista via mail.
Emite Carta de Aprobacion (SDI_ R C PROY PART) desde
Secretaria del la agenda de trabajo para firma del jefe de Departamento.
Despachar Proceso de Firmada, entrega al proyectista la Carta de Aprobacion,
12 documentos Ejecucion de previo la confirmacion del GIS mediante correo electronico
aprobados Proyectos de 0 la entrega por parte del proyectista la documentacion
Distribucion digital (CD) con el sello del GIS requerida del proyecto
aprobado. Posteriormente se archiva la documentacion.
Jefe de En caso de proyectos ubicados en zonas urbano marginales
Revi Departamento 0 rurales, deben tener documento municipal de aprobacion,
gvisar » ; A
13 documentos y Procesg de emitido por |a entidad competente.”.
- Ejecucion de
datos técnicos J
Proyectos de
Distribucion
14 | Disefar. Jefe de Procede e inicia el diseno del proyecto de redes de
Departamento distribucion segun “Instructivo para el disefio de proyectos

4 Informe de Auditoria Interna DAI-004-2011. Recomendacion 4. Resolucion 1.
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) Dependencia
ITEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades
(CARGO)
Proceso de de redes de distribucion”, codigo DI EP_P001 1004 por
Ejecucion de tipo de proyecto:
B:gﬁ?&%?oie e Proyecto Empresa (Expansion - Calidad)
e Proyecto de SAPG
e Microproyectos
Realizar las acciones necesarias a fin de financiar los
proyectos aprobados y segun lo establece el Instructivo de
Director de Financiamiento de Proyectos de Distribucion, codigo DI-
15 | Financiar Distribucion Zona | EP-P001-1002
Centro Si el proyecto requiere contratar su ejecucion a través de
procesos SERCOP, se continda con la activada 16, caso
contrario continua con la actividad 17.
El personal técnico de las areas de las Direcciones Zona
Centro y Zona Sur, atienden los requerimientos con
informacion técnica para la fase preparatoria con la
siguiente documentacion o informacion:
ITEM | DOCUMENTO FASE PREPARATORIA
1 | Solicitud de Servicio
2 | Especificaciones técnicas TDR
, 3 |Especificaciones técnicas TDR (editable word)
Cumplir con la
informacién y _ 4 | Informe de Necesidad
16 documentacion Director Zona i i
! Centro y Zona Sur 9 | Informe de Necesidad (editable word)
requerida para la
Fase Preparatoria 6 |Especificaciones Técnicas Obra Eléctrica
7 | Especificaciones Técnicas Obra Civil
8 | Especificaciones Técnicas Obra Ambiental
9 [Andlisis de precios unitarios
10 | Andlisis de precios unitarios (editable Excel)
11 | Presupuesto Referencial de Obra
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Dependencia
[TEM Actividad Responsable Descripcion de Actividades
(CARGO)

Presupuesto Referencial de Obra (editable
SERCOP)

13 | Desagregacion Tecnoldgica.

12

14 | Desagregacion Tecnoldgica (editable SERCOP)

15 | Cronograma Valorado
16 | Formatos Técnicos
17 | Calculo del Indirecto

Planos (actualizar conforme cantidad y peso de
los archivos)

18

19 | Listado de equipamiento

20 |Listado de materiales

Formulario de compromiso de cumplimiento de
parametros en etapa contractual

21

22 |Informe justificativo entrega anticipo

23 |Esp. Técnicas Partida A-D
24 | Esp. Técnicas Partida E-H
25 | Esp. Técnicas Partida I-M

Con los insumos entregados se realiza todo el proceso
precontractual, una vez que se adjudica el proceso de
contratacion y firmado el contrato, pasa a la etapa de
construccion donde intervienen las respectivas areas para
la Fiscalizacion segun el proceso.

Construir y/o

17 Fiscalizar

En este proceso se ejecuta todo el proceso de
Construccion, Fiscalizacion y acciones necesarias hasta

Director de : . .
Distribucion Zona energizar el proyecto, segun consta en el Instructivo para la
Sur Fiscalizacion de Construccion de Obras de Distribucion,

codigo DI-EP-P001-1005, Instructivo para Construccion de
Redes y microproyectos, codigo: DI-EP-P001-1006.

7.2 DISENO DE PROYECTOS

Una vez que los requerimientos cumplan con los requisitos establecidos en la normativa vigente y el
proyecto ingresa a la EEQ, se analiza el tipo de proyecto y se clasifican en:
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7.2.1 Disefo de proyectos particulares (Revision y Aprobacion)

Los proyectos elaborados (disefiados) por ingenieros particulares en el libre ejercicio de la profesion
y que se encuentren registrados en la EEQ, segun lo indica el Instructivo para Registro de Proyectistas
y Empresas en el SDI codigo DI EP P001 1014 contratados directamente por los Clientes, serdn
atendidos segun se establece en el “Instructivo para revision y aprobacion de proyectos particulares,
codigo DI-EP-P001-1008”

7211 Factibilidades de servicio.

Una vez que el ingeniero disenador (Proyectista) cumple con los requisitos segun Instructivo para
Emision de Factibilidades de Servicio, codigo DI-EP-P001-1009, se emita la carta de factibilidad.

7.21.2 Revision y aprobacion de proyecto particular.

Las dreas responsables a través de los revisores proceden con la revision y aprobacion del proyecto
dando cumplimiento con el proceso de revision y aprobacion segun lo establece el “Instructivo para
revision y aprobacion de proyectos particulares, codigo DI-EP-PO01-1008".

71.2.2 Diseno de proyectos Empresa (SPEE).

Los disefios de proyectos empresa son ejecutados por el personal de la EEQ, a todos aquellos
requerimientos de clientes y del drea operativa para ser incluidos en los planes de obras financiados
por el estado (expansion, calidad y otros). Dichos proyectos se ajustan a las actividades que se ejecutan
segun lo establece el “Instructivo para el diseno de proyectos de redes de distribucion”, codigo
DI EP P001 1004.

7123 Disefo de proyectos de alumbrado piblico (SAPG)

Los disefos de proyectos del Servicio de Alumbrado Publico General son ejecutados por el personal
de laempresay son aquellos que financian los usuarios y clientes via tarifa, a través de los presupuestos
calificados por la Agencia de Regulacion y Control mediante el Estudio de Costos. Luego de contar con
las asignaciones de la Agencia de Regulacion y Control, se ejecutan segin lo establece el
Procedimiento Ejecucion de Proyectos, codigo DI-EP-PO01 y también se toma como base aquellos
acapites del “Instructivo para el disefio de proyectos de redes de distribucion”, codigo
DI EP P001 1004 y “Revision y Aprobacion de proyectos particulares”, codigo DI EP_P001 1008 y
aplicacion en su totalidad del Instructivo para ejecucion de disefios de Alumbrado Publico codigo DI-
EP-P001-1007.
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124 Diseiio de Microproyectos.

Es la elaboracion de disefios eléctricos de redes de distribucion para clientes puntuales que solicitan
el financiamiento a través de la EEQ y que son ejecutados por parte del personal propio del
Departamento de Construccion de Redes, bajo los lineamientos establecidos en las Regulacion Nro.
ARCONEL 008/2024 o en sus actualizaciones de ser el caso, segun lo establece el “Instructivo para el
diseno de proyectos de redes de distribucion”, codigo DI_EP_P001_1004.

Los disefios para clientes puntuales a realizarse en el Departamento de Construccion de Redes, son
para clientes que financian sus proyectos a través de la EEQ hasta 100 kVA monofésicos y hasta 150
kVA trifasicos.

Las distancias para la ejecucion de Microproyectos por el Departamento de Construccion de Redes,
seran de hasta 200 metros en bajo voltaje y una distancia maxima de 300 metros en medio voltaje en
toda el area de servicio de la Empresa Eléctrica Quito.

NOTA: En caso de que un cliente solicite la ejecucion de un disefio de manera inmediata, debera
adjuntar el pedido expreso de que los valores generados por el mismo Se carguen a un suministro o
CUEN activo a su nombre. Luego de realizados los trabajos, se realizara la emision de la valoracion y
el tramite de cargo al CUEN solicitado.

1.25 Disefo de Proyectos de Construccion Directa

Los proyectos que cumplan con los lineamientos para obras particulares a atenderse en Fiscalizacion de
Redes (Obras de Construccion Directa), elaborados por ingenieros particulares en el libre ejercicio de la
profesion, contratados directamente por los Clientes, seran atendidos segun se estable en el Instructivo
para la Fiscalizacion de Construccion de Obras de Distribucion “codigo DI-EP-P001-1005"

7.3  FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

En lo que corresponde al financiamiento de proyectos de redes de distribucion se tiene que cumplir lo
establecido en la normativa y referirse al Instructivo para financiamiento de proyectos de distribucion,
codigo DI-EP-P001-1002:
e Todo proyecto es incluido en un plan de obras a ser financiado por el Presupuesto General del
Estado.

o Los proyectos serdn propuestos para el financiamiento a través del presupuesto General del Estado,
conforme lo establece la Ley Orgdnica del servicio Publico de Energia Eléctrica (Estudio de Costos)

e Enelcaso de encontrar proyectos duplicados que se hallen aprobados o que se hallen construidos,
se gestionara para notificar y realizar los cambios que correspondan (regularizacion).

e Encaso de no ser priorizado un proyecto en los programas financiados por el Presupuesto General
del Estado, un cliente puede financiar el presupuesto a través de la EEQ, para lo que se firmard un
convenio, siempre y cuando sea viable dicho financiamiento.
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o Dependiendo del caso, si un proyecto es financiado por los clientes®, se coordinan actividades
para elaborar el convenio correspondiente, y legalizarlo, genera el convenio base y una vez
legalizado se despacha a construccion, segun se establece en el Instructivo para financiamiento
de proyectos de distribucion, codigo DI-EP-P001-1002.

e Todo proyecto debe estar financiado en el 100% previo remitirlo a construccion.

e Una vez que el proyecto cumple con todos los requerimientos de la etapa de financiamiento se
despacha a construccion con los requisitos establecido para cada caso.

7.4 CONSTRUCCION DE PROYECTOS

La construccion y fiscalizacion de proyectos en la Empresa Eléctrica Quito se sujetan a la normativa técnica
y legal vigentes, asi como a las actividades establecida en el Instructivo para el efecto.

Las actividades se ejecutan segun el tipo de proyecto, dentro de los cuales se tienen los siguiente:
741 Construccidn proyectos empresa

Los grupos operativos de Construccion de Redes realizan la ejecucion de microproyectos y proyectos
eléctricos de redes aéreas, subterraneas de medio, bajo voltaje, alumbrado publico y acometidas
subterraneas, mantenimientos de camaras de transformacion, por parte del personal propio del
Departamento de Construccion de Redes, considerando también la construccion de proyectos bajo los
lineamientos establecidos en la Regulacion Nro. ARCONEL 008/2024 o sus actualizaciones de ser el
¢aso.

Los grupos operativos del Departamento de Construccion de Redes (DCR), una vez que los disefos o
estudios son aprobados y financiados, proceden con la ejecucion de los mismos, para lo cual no tienen
restriccion de nimero de moradores o distancia a atender.

Con la intervencion de los grupos de Red Aérea y Subterrdnea se ejecutan la construccion de Redes
aéreas y subterraneas, mantenimiento preventivo de camaras de transformacion en el area rural y en el
area urbana, realizando trabajos de soterramiento en el Distrito Metropolitano de Quito; atencion de
trabajos de caracter social y emergentes solicitados por entes gubernamentales, MDMQ y gobiernos
seccionales, brindando un servicio INTEGRAL al cliente, esto es: desde la solicitud de servicio, la
elaboracion del diseno a través de los Ingenieros de Microproyectos, el financiamiento, la construccion,
instalacion de la acometida subterranea y el medidor de ser el caso.

El @mbito de accion de Construccion de Redes subterraneas va desde la conexion de las salidas
subterraneas del transformador de potencia o desde las cabinas ubicadas dentro de la S/E o desde las
salidas subterraneas de los primarios en las subestaciones, hasta los contadores de energia de los
clientes.

5 Si los aportes cubren mds del 100% del costo total del proyecto, se remite el proyecto a construccion.
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7142 Construccién microproyectos

Los microproyectos son para clientes puntuales que financian sus proyectos a través de la EEQ hasta
100 kVA monofasicos y hasta 150 kVA trifasicos, o servicios atendidos directamente por la Empresa
conforme lo establecido en las Regulacion Nro. ARCONEL 008/2024 o su actualizacion. Ademas, se
contempla la ejecucion de diseios eléctricos para: Servicios Provisionales y solicitudes de arriendo
de transformadores para clientes puntuales nuevos, segun lo indicado en los Instructivos codigo: DI-
0S-P002-1008 e Instructivo para la Fiscalizacion de Construccion de Obras de Distribucion, codigo DI-
EP-P001-1005.

74.3 Construccién proyectos SAPG

El instructivo asociado para ejecutar disefios de Distribucion es el DI-EP-P001-1007 y se construiran
los disefios SAPG, que hayan cumplido con todos los parametros necesarios para la ejecucion.

Se toma como base el Procedimiento para Ejecutar Proyectos de Distribucion, codigo DI-EP-P001

7.5  FISCALIZACION DE PROYECTOS
7.5 Fiscalizacion Obras Empresa

Contempla la construccion, remodelacion o reforzamiento de redes de distribucion medio y bajo voltaje
(aéreas o subterraneas), las cuales son adjudicadas mediante procesos de contratacion publica y son
construidos para la EEQ, a través de contratistas, con financiamiento gubernamental.

Para la construccion de estas obras, la EEQ define un Administrador y Fiscalizador, quienes son los
responsables de velar por el fiel y cabal cumplimiento del contrato y que el proyecto se ejecute
conforme a lo establecido en las especificaciones definidas en los estudios técnicos de la obra, planos,
normas de Distribucion de la EEQ y Unidades de Propiedad (EX — MEER). Ademds, deberan actuar
conforme a lo indicado en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su
reglamento, asi como lo definido en el contrato y demds leyes y normas aplicables vigentes.

Durante 1a ejecucion de los trabajos, el administrador y fiscalizador, realizaran la visita de replanteo,
revision de la capacidad operativa, revision de materiales, realizaran la supervision del avance de la
obra, con la finalidad de que el contratista cumpla con el cronograma de actividades y valorados
establecido, aplicaran las multas que correspondan, revisaran en sitio y tramitaran las planillas de pago
y de liquidacion, suscribirdn actas de recepcion provisional y definitivas, etc. El procedimiento
referencial para la administracion y fiscalizacion de obras eléctricas, se detalla en el “Instructivo para
la Fiscalizacion de la Construccion de Obras de Distribucion”, codigo DI-EP-P001-1005”
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7.5.2 Fiscalizacion de Proyectos Particulares.

Contempla la construccion de redes de distribucion medio y bajo voltaje (aéreas o subterraneas), para
atender a nuevos usuarios particulares y son construidas con financiamiento privado, mediante
companias o ingenieros constructores particulares en el libre ejercicio profesional.

La construccion de estas obras, se realiza bajo supervision del departamento de Fiscalizacion de Redes
de la EEQ, quienes son los responsables de revisar de manera integral la viabilidad de ejecutar el disefio
presentado por el Constructor, a fin de que la obra cumpla a las normas de Distribucion de la EEQ,
Unidades de Propiedad (EX — MEER) y demas requerimientos técnicos y legales aplicables vigentes.

Durante los trabajos se realiza visita de replanteo, revision de materiales e inspecciones periodicas para
fiscalizar los trabajos ejecutados por el Constructor, el avance, registro y gestion del proyecto se realiza
en el Sistema de Informacion de Distribucion interno de la EEQ (aplicativo SDI). Concluidos los trabajos
a conformidad por el Fiscalizador, se solicita la energizacion de la obra, a fin de que se incorpore al
sistema de distribucion y cumplan con los requerimientos técnicos vigentes. El procedimiento para la
fiscalizacion de obras eléctricas particulares, se detalla en el “Instructivo para la Fiscalizacion de la
Construccion de Obras de Distribucion”, codigo DI-EP-P001-1005"

75.3 Fiscalizacion de Proyectos de SAPG.

En el caso de que el proceso de adquisicion de compras publicas, (verificar modalidad de contratacion)
requiera de un fiscalizador, se aplicara el Instructivo para ejecucion de disefios de Alumbrado Publico
codigo DI-EP-P001-1007.

Se toma como base el Procedimiento para Ejecutar Proyectos de Distribucion, codigo DI-EP-P001

7.6 CONTROLES FINANCIEROS
Riesgo:

“En los Proceso de Ejecucion de Proyectos de Distribucion se detecta el riesgo de que el
administrador, fiscalizador de un contrato o cualquier persona que intervenga en el proceso evite
sancionar, exigir multas a proveedores por incumplimientos contractuales, por pedido u oferta de
soborno; lo que CAUSARIA, perjuicio econémico a la Empresa. Lo Sefialado contraviene el requisito
8.3 Controles Financieros de la Norma ISO 37001.”

Controles:

1. Cumplir la LOSNCP, Art 80.- Responsable de la Administracion del Contrato, Art.- 71 Clausulas
Obligatorias (multas).

2. Gumplir el RLOSNCP, Art. 293.- Procedimiento para la imposicion de multas al contratista.
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1.7

. Cumplir con lo establecido en las Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado

numerales 402-02 Control previo al compromiso y 402-03 Control previo al devengado.

. Cumplir con lo establecido en la Politica Anticorrupcion de la Empresa, Politica de Etica y

Transparencia, Politicas para prevenir riesgos de soborno en la oferta o aceptacion de regalos,
hospitalidad, donaciones y beneficios similares.

. Aplicacion de directrices para la realizacion de pagos y administracion de contratos de la Gerencia

Administrativa Financiera de acuerdo al Memorando Nro. EEQ-GAF-2020-0020-ME "Directrices
sobre el contenido de las actas de entrega-recepcion y responsabiliaades de los administradores
del contratos derivados de procesos de contratacion publica." y Memorando Nro. EEQ-GAF-2021-
1145-ME "PROCEDIMIENTO ACTUALIZADO PARA PAGO A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DE LA
EMPRESA ELECTRICA QUITO, CODIGO GR-EE-P006, versidn 04"

. Aplicacion de directrices sobre el contenido de las actas de entrega-recepcion y responsabilidades

de los administradores de contratos derivados de procesos de contratacion publica.

. Se socializa la Politica de Etica y Transparencia de la Empresa Eléctrica Quito al personal de

Ejecucion de Proyectos de Distribucion.

. Suscripcion de cartas de compromiso y adhesion al Cédigo de Etica y Transparencia por parte del

personal de la EEQ y socios de negocios.

En el supuesto de que se observe algo indebido, el personal de Ejecucion de Proyectos de
Distribucion, tiene la facultad y autoridad de utilizar el canal de denuncia, que se encuentra
habilitado en el portal Web de la Empresa, enlace: https://nodejs.eeq.com.ec/antisobornos.

CONTROLES NO FINANCIEROS:

Riesgo:

“En el Proceso de Ejecucion de Proyectos de Distribucion, en la etapa de disefio, existe el riesgo de
que se realicen propuestas indebidas de dadivas u otros al talento humano de la Empresa por parte
de los oferentes, al momento de suministrar documentos (proformas) a cambio de sobrevalorar 0s
recursos (bienes); en |a solicitud de precios unitarios a ser utilizados en el afio siguiente, los mismos que
son enviados para el andlisis hacia la Gerencia Administrativa Financiera; lo que CAUSARIA, inflacion en
los presupuestos (sobreprecio) y posibles direccionamiento en la elaboracion de Términos de
Referencia (TDR's), incumplimiento las Politicas para prevenir riesgos de soborno en la oferta o
aceptacion de regalos, hospitalidad, donaciones y beneficios similares de la EEQ y afectaria al
requisito 8.7 Regalos, hospitalidad, donaciones y beneficios similares de la Norma 1SO 37001:2016”

Controles:

1. Cumplir con la LOSEP, Art. 24.- Prohibiciones a las servidoras y los servidores publicos, inciso
k) Solicitar, aceptar o recibir, de cualquier manera, dadivas, recompensas, regalos o
contribuciones en especies, bienes o dinero, privilegios y ventajas en razon de sus funciones,
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para si, sus superiores o de sus subalternos; sin perjuicio de que estos actos constituyan delitos
tales como: peculado, cohecho, concusion, extorsion o enriquecimiento ilicito.

2. Cumplir con los lineamientos técnicos establecidos en las Unidades de Propiedad del ente
rector del sector eléctrico (Ministerio de Energia y Minas) enmarcado en el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional para el Fortalecimiento del Sector de la Distribucion Eléctrica.

3. SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, REGLAMENTO GENERAL A LA LEY
ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, “Articulo 46.- Estudios.-
Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion, la entidad contratante deberd contar con los estudios y disefios completos,
definitivos y actualizados, planos y célculos, especificaciones técnicas o términos de
referencia, analisis de precios unitarios -APUS- de ser el caso, presupuesto referencial y demas
informacion necesaria para la contratacion, debidamente aprobados por las instancias
correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratacion de la entidad segun corresponda.”
Cumplir la LOSNCP Art 99.- Responsabilidades. Cumplir el RLOSNCP, Capitulo | - Fases de la
contratacion publica.

4. Cumplir las NCI de la CGE 402-02 Control Previo al compromiso. Cumplir la Politica de
contacto con proveedores y oferentes, Politica de Etica y Transparencia, Politica Anticorrupcién
y Politicas para prevenir riesgos de soborno en |a oferta o aceptacion de regalos, hospitalidad,
donaciones y beneficios similares.

5. Los TDR's son revisados por los Jefes de Departamento de Diseo, Director de Disefio,
Contratacion Publica, Procuraduria y aprueba el Director de disefio o Jefe de Departamento de
Disefo segun corresponda.

6. Cumplir con las disposiciones para el estricto cumplimiento de los requisitos estipulados en
el Procedimiento para Ejecutar Proyectos de Distribucion.

7. Verificacion de los insumos entregados por GAF para solventar inconsistencias
8.  Socializacion de la Politica de Etica y Transparencia de la EEQ al personal.

9. En el supuesto de que se observe algo indebido, el personal de Ejecucion de Proyectos de
Distribucion, tiene la facultad y autoridad de utilizar el canal de denuncia, que se encuentra
habilitado en el portal Web de la Empresa, enlace: https://nodejs.eeq.com.ec/antisobornos.
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8. ANEXOS

8.1 ANEXO 1: Cronograma general de actividades del proceso de Ejecucién de Proyectos, Cadigo DI-EP-
P001-F003

CODIGO: DI-EP-PO01-
CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE EJECUCION DE PROYECTOS Fogs
VERSION: 00

ANO FECHA  FECHA
ANALSIS ~ LIMITE  REAL

ACCION RESPONSABLE

Reunidn de trabajo con los jefes de departamento para determinar

1 N-1 20xx 30/03/20XX las acciones a realizar y _eIabo_rgr un plan de accion a corto y
mediano plazo, para la ejecucion de proyectos asociados a los
Planes de Expansion y Calidad.

Director Zona Centro

Reunion de trabajo con los jefes de departamento para determinar

las acciones a realizar y elaborar un plan de accion a corto y Director Zona Centro
mediano plazo, para la ejecucion de proyectos asociados al Plan de  Director Zona Norte
Mantenimiento de la DZN (Calidad)

2 N-1 20xx 30/06/20XX

Las Direccion Zona Norte y Sur (Construccion de Redes y DAP)
. determinan el requerimiento de materiales, equipos, herramientas,  Director Zona Norte y
. = b S0/03/20xK vehiculos previstos para el afio siguiente dentro del estudio de Sur
costos que se presenta para aprobacion a la ARCONEL.

Director Zona Centro

4 N -1 20xx 30/09/20XX Presentacion del Presupuesto anual (POA) Director Zona Sur

5 N-1 20xx 30/12/20XX Pedido de actualizacion y aprobacion de precios unitarios Director Zona Centro
9 Director Zona Centro

6 N 20xx 10/01/20XX Presentacion PAC Direclor Zona Sur

7 N 20xx 30/03/20XX Actualizacion de presupuestos de proyectos con precios aprobados  Director Zona Centro

Proponer proyectos para financiamiento a través de Estudio de Directores da Ia

8 N 20xx 30/04/20XX h Y Gerencia de
Costos (Calidad - Expansi6n) Distribucion
9 N 20xx 30/05/20XX Inicio de publicacion de procesos de obra IGHE] 002 LD

Director Zona Sur

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER
COPIA SE DECLARA “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



@ PROCEDIMIENTO PARA EJECUTAR
o PROYECTOS DE DISTRIBUCION
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
VERSION: 10 CODIGO: DI-EP-P001 PAGINA: 39 DE 51

8.2 ANEXO 2: Zonificacion para disefio de proyectos de distribucion

DEPARTAMENTO < CENTRO
DEPARTAMENTO DESCENTRALIZADO ZONADISENO | PROVINCIA CANTON PARROQUIA DDZN OPERATIVO
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA A1 PICHINCHA QuUITO ATAHUALPA Oese LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA A1 PICHINCHA QUITO CALACALI Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA A1 PICHINCHA QUITO CHAVEZPAMBA Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA A1 PICHINCHA QUITO GUALEA Oese LA MORENITA
SAN MIGUEL
DPTO. DPY ZONA1 | PICHINCHA |  DELOS mnpo | ZomaRuralNor | - \roReNiTA
PROYECTOS Oeste
BANCOS
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA A1 PICHINCHA QUITO NANEGAL Oese LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA1 PICHINCHA QUITO NANEGALITO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA1 PICHINCHA QUITO NONO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA1 PICHINCHA QUITO PACTO Oeste LA MORENITA
DPTO PEDRO | pEpRO VICENTE | Zona Rural Nor
: DPY Z0NA 1 PICHINCHA VICENTE LA MORENITA
PROYECTOS MALDONADO MALDONADO QOeste
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA1 PICHINCHA QUITO PERUCHO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA1 PICHINCHA QUITO POMASQUI Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA1 PICHINCHA QUITO PUELLARO Oeste LA MORENITA
PUERTO QUITO,
HOVEOT0S DPY zoNa1 | e | TOST | casecera [ “O Ty a wogenia
CANTONAL)
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA A1 PICHINCHA QUITO SAN ANTONIO Oeste LA MORENITA
DPTO. SAN JOSE DE | Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA A1 PICHINCHA QUITO MINAS Oeste LA MORENITA
SAN MIGUEL
DPTO. SAN MIGUEL DE | Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA1 PICHINCHA DE LOS L0S BANCOS Oeste LA MORENITA
BANCOS
PEDRO PEDRO VICENTE
DPTO. MALDONADO, | Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA A1 PICHINCHA MA\\/[%E)%TAFDO (CABECERA Oeste LA MORENITA
CANTONAL)
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA A1 PICHINCHA QUITO TULIPE Oese LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY ZONA 2 PICHINCHA QUITO CALDERON Oese LA MORENITA

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER
COPIA SE DECLARA “DOCUMENTO NO CONTROLADO”




EPRESA PROCEDIMIENTO PARA EJECUTAR

ELECTRICA

auio PROYECTOS DE DISTRIBUCION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

VERSION: 10 CODIGO: DI-EP-P001 PAGINA: 40 DE 51
DEPARTAMENTO < CENTRO
DEPARTAMENTO DESCENTRALIZADO ZONADISENO | PROVINCIA CANTON PARROQUIA DDZN OPERATIVO
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO CARCELEN Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO COCHAPAMBA Oeste LA MORENITA
DPTO. COMITE DEL | Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO PUEBLO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO LA CONCEPCION Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO COTOCOLLAO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QuITO EL CONDADO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO KENNEDY Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO PONCEANO Oeste LA MORENITA
DPTO. Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO RUMIPAMBA Oeste LA MORENITA
DPTO. SAN ISIDRO DE | Zona Rural Nor
PROYECTOS DPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO EL INCA Oeste LA MORENITA
DPTO. PEDRO Zona Rural Nor ‘
PROYECTOS DPY Z0NA 3 PICHINCHA MONCAYO TOCACHI Este CUMBAYA
DPTO. PEDRO Zona Rural Nor ,
ADMINISTRACION DPY Z0NA 3 PICHINCHA MONCAYO MALCHINGUI Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. : Zona Rural Nor ‘
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 PICHINCHA QUITO LLANO CHICO Oeste CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. : Zona Rural Nor ‘
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 2 PICHINCHA QUITO ZAMBIZA Oeste CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. SANTA ROSA DE | Zona Rural Nor )
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 PICHINCHA CAYAMBE CUZUBAMBA Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. - Zona Rural Nor ‘
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 EL NAPQO EL CHACO SARDINAS Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. - Zona Rural Nor ‘
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 EL NAPO QUIJOS SUMACO Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. - Zona Rural Nor ‘
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 PICHINCHA QUITO TABABELA Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. Zona Rural Nor A
ADMINISTRACION DAPY Z0ONA 3 PICHINCHA QUITO TUMBACO Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. Zona Rural Nor ;
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 PICHINCHA QUITO YARUQUI Este CUMBAYA
DE PROYECTOS
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DEPARTAMENTO ] CENTRO

DEPARTAMENTO | e o Dy | ZONADISERO | PROVINCIA | CANTON |  PARROQUIA DDZN oPeRATG

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINGHA | CAYAMBE |  ASCAZUBI ZO”aE:tf' Norl cumBaYA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY 70NA3 EL NAPO QuIJOS BAEZA ZO”aE;rea' Norl cumBaAYA
DE PROYECTOS

DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINGHA | CAYAMBE | CANGAHUA i CUMBAYA
DE PROYECTOS

DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 EL NAPO QUIOS COSANGA i CUMBAYA
DE PROYECTOS

DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 EL NAPO QUIOS CUYUJA i CUMBAYA
DE PROYECTOS

DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 ELNAPO | ELcHACO | ELcHAcO i CUMBAYA
DE PROYECTOS

DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA3 | PicHINGHA | qurTo EL QUINCHE i CUMBAYA
DE PROYECTOS

DPTO. GONZALODIAZ [, o ,
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 ELNAPO | ELCHACO | DEPINEDA (EL i CUMBAYA
DE PROYECTOS BOMBON)

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINCHA QUITO | GUAYLLABAMBA ZO”aE:{:' Norl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 ELNAPO | ELCHACO LINARES ZO”aE:{:' Norl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINGHA | CAYAMBE OTON ZO”aE:{:' Norl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA 3 ELNAPO | ELcHACO | ovacachi ZO”"’ES”E' Nl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 EL NAPO auijos | papaLLACTA ZO”"’ES”E' Nl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINCHA QuITO PIFO ZO”"’ES”{:' Nl cumBavA
DE PROYECTOS

DPTO. Zona Rural Nor i
ADMINISTRACION DAPY 70NA3 | PicHINGHA | quiTo PUEMBO i CUMBAYA
DE PROYECTOS

- SAN FRANCISCO
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 EL NAPO QUIJOS DE BORJA | Zona Rural Nor | oy 1y 4

(VIRGILIO Este

DE PROYECTOS oL
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DEPARTAMENTO ] CENTRO
DEPARTAMENTO | e o Dy | ZONADISERO | PROVINCIA | CANTON |  PARROQUIA DDZN oPeRATG
DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 ELNAPO | ELCHACO | SANTAROSA ZO”aE”tra' Norl cumBaYA
DE PROYECTOS Ste
DPTO.
ADMINISTRACION DAPY Z0NA3 | PICHINGHA QuITO CHECA ZO”aE”{a' Norl cumBaAYA
DE PROYECTOS 5
DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA 3 EL NAPO QUIOS SAN JOSE i CUMBAYA
DE PROYECTOS
DPTO. 4 Zona Rural Nor .
ADMINISTRACION DAPY 70NA3 | PicHINGHA | qurTo OTONCITO i CUMBAYA
DE PROYECTOS
ADMMEE%AUON DAPY Z0NA6 | PICHINGHA QuITo cumBaya | ZonaRuralNor oy i avi
Este
DE PROYECTOS
ADMMEE%AUON DAPY Z0NA6 | PICHINCHA QuITo Navon [ ZonaRuralNor £ oy iy
Este
DE PROYECTOS
DPTO. ESTUDIOS S
DE DED 70NA4 | PiCHINGHA | quiTo aaNeas | 2R | URUBAVEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS S
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA MEJIA aors [ 2o | ruRuBAmEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS S
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA MEJIA aoasi | loraRuE | URUBAviEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS ) S
DE DED 70NA4 | PICHINGHA | qurTo avaGUARA [ 202 R | TuRyBAMEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS ] S
DE DED ZONA4 | PCHNCHA | RUMIAHUI | coTosCHOA | ,ZaME | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS S
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA MEJIA ELCHAUPL | 22 | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS B
DE DED zoNA4 | PICHNCHA | QUm0 | GUANGOPOLO | 2T | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS S
DE DED 70NA4 | PiCHINGHA | qurTo LAMERCED | ,ZOMRUR | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS o o
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA MEJIA wacHACH! | 2o Ru | TuRBAMEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS oo
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | quiTo PnTAG | o | URUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | RUMINAHUI SA$A%%E\RD3\DE Zgr‘]’:"éﬁr”?s'te TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS _ o
DE DED ZONA4 | PICHNCHA | RUMIAHUI | sanRaraeL | 282 | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS _ Zona Rural
DE DED Z0NA4 | PCHNCHA | RUMIAHUI | sancoLaui | 23R | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
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DEPARTAMENTO ] CENTRO
DEPARTAMENTO | e o Dy | ZONADISERO | PROVINCIA | CANTON |  PARROQUIA DDZN oPeRATG
DPTO. ESTUDIOS o o
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | MEJA TauBLLO | 2R URUBAVEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS H
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | MEJA UrumBicHo | 2R | URUBAVIEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS MANUEL o
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | MEJA CORNEID | ,ZMaM | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION ASTORGA
DPTO. ESTUDIOS B
DE DED Z0NA4 | PICHINGHA | quios ELTNGO | 2R | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS ] B
DE DED ZONA4 | PCHNCHA | RUMINAHUI | cHAUPITENA | ZPaMU 1 TuRUBABA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS ] B
DE DED ZONA4 | PCHNCHA | RUMNAHUI | RUMPAMBA | ZPMU I TuRUBAEA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS ] B
DE DED ZONA4 | PCHNCHA | RUMINAHUI | sanTaisBeL | ZPMU | TuRuBABA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS B
DE DED zoNA5 | PICHNCHA | aumo | CHILLOGALLO | 2R | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS B
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | qurTo conocoro | L0 RE | rURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS B
DE DED ZoNA5 | PCHNCHA | MESA | cutueLau | ZaM T TuRuBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aqurTo GUAMANI ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aqurTo LAARGELA | zonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS "
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | qurTo ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION ECUATORIANA
DPTO. ESTUDIOS
DE DED 70NA5 | PicHincHA | qumo | LAFERROVIARIA | ZzonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | quiTo LA MENA ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | quiTo LLOA ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | quiTo QUITUMBE ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED 70NA5 | PicHincHA | aumo | saNBARTOLO | Zzomasur | TuRUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aqurTo SOLANDA ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aqurTo TURUBAMBA | ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
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DEPARTAMENTO ] CENTRO
DEPARTAMENTO | e o Dy | ZONADISERO | PROVINCIA | CANTON |  PARROQUIA DDZN oPeRATG
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aurTo ELBEATERIO | ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED 70NA5 | PICHNGHA | quTo | ELOYALFARO | zonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED 70NA5 | PicHINGHA | quTo | LASCUADRAS | zonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA5 | PICHINGHA | aqurTo VILLAFLORA | ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINGHA | aurTo CHILBULO | ZonaCentro | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINGHA | QUTO | CHIMBACALLE | ZonaCento | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINGHA | aurTo LALIBERTAD | ZonaCentro | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINGHA |  QUTO | LAMAGDALENA | ZonaCentro | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINCHA QuITO MQEEFEE\L ZonaSur | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
DPTO. ESTUDIOS
DE DED Z0NA6 | PICHINGHA | qurTo PUENGASI | ZonaCentro | TURUBAMBA
DISTRIBUCION
BELISARIO
UCHQ UCHQ Z0NAA | PicHincHA | auimo by | ZoraCento | ELDORADO
UCHQ UCHQ Z0NAA | PicHincHA | auimo INAQUITO | ZonaCentro |  EL DORADO
UCHQ UCHQ Z0NAA | PicHiNcHA | auimo JIPLJAPA ZonaNorte | EL DORADO
UCHQ UCHQ Z0NAA | PicHincHA | auimo ELBATAN | ZonaCentro | EL DORADO
UCHQ UCHQ Z0NA6 | PICHINGHA | quiTo SANJUAN | ZonaCentro | ELDORADO
UCHQ UCHQ Z0NA6 | PICHINGHA | quiTo SANBLAS | ZonaCentro | ELDORADO
UCHQ UCHQ Z0NA6 | PICHINGHA | quiTo SANROQUE | ZonaCentro | ELDORADO
UCHQ UCHQ 70NA6 | PICHINGHA | QuTO | SANTAPRISCA | ZonaCento | ELDORADO
CENTRO
UCHQ UCHQ UCHQ PCHINCHA |  QuITO Lm0y | zonaCentro | ELDORADO
UCHQ UCHQ UCHQ PCHINCHA |  QuITO TCHIMBIA | ZonaCentro | EL DORADO

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER
COPIA SE DECLARA “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



“sope(nbal soipaud LoD SUND BIed SUALIEAISNIIN UDITEN| D8 3D UELSS SU0KHpU0d saussad st
(mnanm4 opafoud) Bsnsakoid Un 3p SIAEL € O ETI|ER) UESGAP SEPEIIPUI SAUOKIPUGT SE| US BOUS 0U 1S @oadnid opo]
Sapal SEj Us Blou2lapzul ueooaold anb sasz e erd susweieusd ‘OMY £ = J0ONDUCS [3p S1QNED 0S2idG CUNING ‘DM F = J0JoNpuod ap alque] BpRswody ((}) BN

PAGINA: 45 DE 51

7

SUENIWES $0533800d %001 19 Jojowasd |2 2WnsE o
ojafod [2p 01900 |3 ‘SAUBILIS O SaUDIZEZNG| £ SaUoHEZINEGIN
‘repozuoy pepardoid 2p sopafond ap SOSED 50| BRY

D2UTLA)GNS 0/f BAIE EsaIde
EPGSW0IE U0 EJSPUSIE 85 'SOLTULE S0U8|E) 8P 0SED |3 Bty

TlopInguzig
E) T OPJRMIE 2p 078l

(u4/sza)
UQIINGLYSI 2P EIUREY

Af ua s2 ebagua ap ound 3
hgEp 033 ap sapal
/R J0PELLIGSUED |2 2p53Q

g ua 52 ebagua ap ound |3
osatE

CUNOND O EPRSWCIE BN LoD (EnEsa
b + 955 1+ SOUENSN [} ‘n=|geL)
SOLIENSN 2} EJSEY [ENjung 2usI|)
0AINN

W gl £ 0aisTy
EISEY TPUBLISP 3P YAY Z) -

[epuozuoy pepaidoid ap soafond emdaoe ag

osueLgns off easge esaude
EPIRUCIE UOD EISPUSIE &5 'SOLTLLE S0U2(0E) 8D OSED |3 Bitg

EI0pINgLISI
B € GRUSMIE 3P 07Eld

(w2rzza)
UEIINOLGSI] 8P DHYRRE

Af ua s2 ebanua ap ound |3
AgEp033 T Ep sapal
R J0PELLISISUED |2 8p53]

8 ua sa ebanua ap cund |3
osaudea
C}INANT O EPRLOIE BUN UDd [Ensasal
} + 5955 }+ SOUENSN ) ‘0l=|gEl)
SOUENZN 7} EJSEY [BMUng 2j2l)
OAINN

CIISELL
W 05l £ 00ISTIOUDW WAY G)
E}3EY ‘BPUBLIEP 2P YAY T} -

M

oarsEg

PROYECTOS DE DISTRIBUCION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CODIGO: DI-EP-P001

PROCEDIMIENTO PARA EJECUTAR

"z

Intervencion de proyectos

ELECTRICA
Qumo

EMPRESA

(ez0/07 (i d uz el
S A P ——— EIOpINGLISI . o7a/oza) ua sa ehaqua ap oqund 13 | A w2 efianuz ap ound uoa Aug vt gy foosmowow v sl |
T TOpIENITEP OTEld | UDINOLISI] 2P TUREg AW U2 533 ] 3p S3pal OAINN YISE TOUELIE 3D 1 21, -
/K JOPELLIGSUED |2 2pSa] - nuuaanm _H%
REL L
SOINBAL0D 3P SPAES € D33 B taueuy of £ ‘ojaafoud 2 ojs00 AN u2 efiagua ap oung - oy
3P 300} |3 20n3 IojowwoJd [3 EILIAE) Sp BSU U3 OPEIION fEjsa | EIOpINguIsI] (44Ha/570) PRI 3p UDISUaR3 A 3 B2 20 NG Lo BB | .Su_mmo.r”os wwa| ¢ | vowEmBe
Q3P OUENSN [3 030843 |2 BXEd “BILGE) S 8L B| UB UOIDIPAW | ) € opJandt 8p ofBld WGIINGLYSI] 8P EIOUAIaY ‘AN U2 33 | 2p Sapal 0A3NN T _..a._._.m e !
ap sodinba 5| £ £agnd BIA B] US CIE[EISUI 25 Sapal 5B o/f JOPRLUBISUED |2 Bpsa] el B PERYMZE -
OMPUEE 525 S2p0C 10pIpRL £ EPIJSLIDIE | ‘sapal ap
eed sopsinbal so| Sopoy 2p IRuodsIp Bigep ouEnsn |2 £ 09 EpGALLOIE BIOS BUN LG
B EIOpINGLSI 2p UDKIETEY B 2P J)grsuodse) (UDIIEEPOWE § UPIIINGSUOI
1od opeioge)a B1as ajakoud |J BILGE) 3P B3| US OPEJION TS i . : ! SOPIPUSIE SEUEIEd SOUENSN B4 | EBPUBIISP 3P WAY 7| TSRy z
: § B ] £ DPIOMIE 2p O7Ed | [Eraawoy euzser gl {ozg B] U03 ‘pII B 2p Sepat
802 GUENSN |2 0082 |2 BIEd ‘B3GR 8P B2U) Bl UE UgIoIpaL) 70 ) uplnquisig ap Bouaes | o/ IDPELLIGISURI [ Sps: bAann
ap sodinbiz 50| £ BIQnd B4 B US EIEEISUI 25 S2paJ 5T IO UPENAUA] Bp EIAURED | 6/ JOIELLGIEUED |2 2psa]
DATEN]
- DBUBLSONE - §A4 I HeEY
320D OJUSLLIEIE)SS 2P sopafoud (1) osasdea P ——
W03 SOPIPUZIE UEIZS EPUELLEP ap SALY| 50f URJBQR! aw=bin ugiaginBay . 033 %) 2 sapaU GHINQIER 0 FRUIIE E[OS EUN L0 - WV L3 ESEH -
anb ssjuaip sojenbe sopoy ‘osueuEans off eige esaidke | o ua opios|geise ozEld o/f JOpEULGISURY |2 8pSa | SOpMPUBE S2MNILEd SOUENSN BEY
EPRSWOIE LD BI2PUSE 25 ‘SOUTLLE S0I2|QE} 2P 058D |3 BIEd DAINN CIISEROUDY
- CaUEEigns ey
- W R TSRy
(s=p) ugrauagy (=210 12p EpUEWER) ouayEnbay
EETLIRLTTEE ) a0 it odial) apuane anb eany UOIILA]E 3P SIUOLIIPU0Z o/31maT ap od) Iy o s ugadg e

‘S0103A0Hd 30 NOIJNIAHILNI

VERSION: 10
8.3 ANEXO 3

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER

COPIA SE DECLARA “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



7

PROYECTOS DE DISTRIBUCION

PAGINA: 46 DE 51

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: DI-EP-PO01

PROCEDIMIENTO PARA EJECUTAR

EMPRESA
ELECTRICA
Qumo

VERSION: 10

"0 Z0UNY Y LEnSIg] “Bu| "0 UQIpE] "9 Uenr Bu| ‘I euIdoA[E] "y US| By
2sod opeqoady 1od opesissy Jjod opElogqEL]

S3IENIE S0joaknld ap sanel € gnaala o) a5 £ 500y |2 Jojoward [2 awnse o) oak0M [P 0JS03 |3 “SANE|ILIS O SAUDIJEZN0| A SAUDKIETIVRGIN ‘[EJUOZI0y pepaidond ap sojoakoid ap S0SED S0) BiEg

“03UELGNS 0/X BRFE BSaMNE TRALU0IE U0 TISPUSIE 35 "SOUBILT SCJ2|OT) 3 05T |2 Bitg

“OjJRNP CIUSILEIEISS PEIEPOLL 'Spay 3 UMIIEZIEIS)] 8P OAINGsy| |2 #320Ese o) unbas ‘Sapay ap UOIIEZ||EIsld ap ojuswepedag

[8p SRHE] B NS BUDZ UDIDRNQ E BiepUSiE ‘Ag u2 eanqua ap ound |2 £ cssudve ONDYI 0 EPQRWSIE Bun UDd (BAIBSAI | + 995T 1+ SCUENSN O} ‘cumge)) souensn Z) Eisey (oasnu) [Eemung s un eed sousiwuenbal so -9 NQIJdD

334207 B 2P §9 0|NOQAY |2 Us OPINEEISS 0] U0D uspuage 23 anb (muozuoy pepdoud ap sqpaafoud emdade ag

0BUELRINS 0/f BRIFE ESaldG EpaLU00E U0 EISPUS]E 35 “SOUEWLE STIA|QE) 3p 0SED |2 Bk

“sapay 8p UDI2NGSUL] ap ojuswepedsg

[8p SEHE] B NS BUDZ UDIRDRNQ B Biepusie ‘ag ua ebaqua ap ound |2 £ cssudve OEN0Ad 0 EPRRWSIE Bun UDd (BAIBSAI | + 999T 1+ SOUENSN O} ‘cumge)) souensn Z) Eisey (oesnu) [Emung s un eed souspwuenbal so -5 NQIJdD

"Op|pus{e Jas Japod emed (sopsinbau) SspuEy|IgeY SOUSWINOP o) wod Jidwnd 2qep ojoakaid opoy |

“mreped ouaiuabiug i 3p SaRED B JEZIE 3080 B UDIUEIE B

“SapEY 2P UDKIEZI|EI5S AP ouaWELRda(] 2P 5308 E NS

Uo7 ugooang e ua uoiaendalz souzpsod ns ered opriuasad 0jaafnd |3p UGEgoIdY £ UDISINGY B HJUEIPALL 'S3P3Y AP UDIJENTIS 2 OAINASU| [2 U3 BAIPUI 38 [END 0] CI2Up CJUSIWEIESa sod swe [3 Epdo ou BpIIap 3juailg 0 J0jowWwold (@ 0puEnd
£ audusis sojusLEyedz() SNS Sp SANEY B GUR]) BUOT UDIID2N] B TRpUSIE 2lE0n oIpaL us 033 & 8P Sapal 0/X J0pELLDISUES un apsep ‘alEicn opeyy us ehelua ap cjund fe L0D SUSIF OASNU UN 2P UDIDURE B tred sojusiuuEnbal 507 - NOIDHO

‘oSl |2

J&S 3P SOIUBALDD 3P S3AEJ € 033 B eaueuy of £ ‘ojaakod |Bp 0900 130 %000 19 2190 Jojowoed |3 BIUGE) #p ESU) US OPEIION JES3 303 OUBNSN |2 013348 |8 Ered ‘EIUOR #p SN B US UMIIIpEW &P sodinba 50| £ e31gnd BIA B| UR UEIEIEISUL 35 S3PA) 58
"0 |pUS{E J25 Japod emd (sopsinbal) Sa)UEy|IgEY SOWSWUN0P 50f Wod Jidwng 2qzp ajaafaid opo] |

‘Sepey &P UNIDONASUDY 3P SHATN E JURILIRIIUELY [& SOPERAeS ueas enb soaafoud S| 3p 0520 |2 U8 0 'S3pal 3D UDIIEZIEIS &P SEAEN € 0JJaN] CJURILUBIEST Jod S3pay ap UIJezIfeasly

2P 0ARINISU] 2 233|QEIS2 0f uNas NG BUCT UDIITRAQ Bl BIRpue 2lEyon 0IpRW 1B D33 B 8P 59pal 0/ JopRLUSUES un aps3p ‘eleyop oipey ue ED2NUR 3P Gund |2 UOD BURII AU UN 3p UDIausE B Ed sojRiuLenbal ST -'E NOIDHO

*DpIPUSEE S35 Japod emed (sopsinbag) sauey|Igey SHMUSWNI0D S0f wod Jjdwng sqsp ojdakod opag
U112 |2 Bred G500 WIS ‘S3paY Sp LDIINGSULY) ap ojuswepedag
[2p S3AER B NG BUDZ UG12334( €] Jod sopejnaale £ 04ua) BUDZ UKD Jod SOPEURSID UEIAS ‘0202/100 TANODHY QN UDISEINbay B 233|qEISE 0] GUIGD UGIINGLISIP 3P S3PaI 3P UDIJE|3POLUZ) O UDISUSEE 3 uRiaInbal anb sojaafoud 5o -2 NQIDHO

"DpIpURE 425 Japod ered (soprsinbas) SEuEp|IgeY SOMWSWNI0P S0f Wod Jjdwng Sgsp opakud opa)

‘samnagred sopadod owod SOPIPUSE UERIES UGIAIPUGD B US Op102|dEjS? 0] UaJegal anb sojusnui=nbal so) sopo) “Jopipaw

£ EpOAWODE B 3p UDIIEEISUI B] UOD JBPUAE 3p Apgesodsal B S8 [BIMEWOD B1aumuss B opakod j@ ainoala &s anb zaa BUR U0IRURIE B 05a30ud |2 LoD FEnuued Bred SSjUENIGRY SCMUALLNIOP SO| SOPO) BRI 2% [END of BEd ‘U0rUEE NS uornguUsig
D BIUAI3D) E| T SEPEPOI0E UEES 'SEQUUT O UDIINGUISID 3P S3pal 2P UDIJEISpOoLUR) B) uauanbad o sapas ap webuodsip ou anb souanuuznbal 507 -ajuaa 2 eed 01500 UIS UDIINGUISI] 3P BIDURISS) B &P SEIIU33) SEpIpIad £ 0Janpoid ap PERITES 2P |05U07
&p oawepedaq (2 sjuswEReIp SEpEUC]saD UBISs SEse 'aualsie JopELLGISUEY [ap B6IED ap Two) 8p soipnjsa Juanbal ap ‘end of eied ‘[EUBLW00 BRIE 3 Jod SCRIPUSIE URISS SEREDIDUI S3UcIDIpuc) SE| uedwna anb sojafod sof S0pel - L NOIJHO

S0123A04d 30 NOIONIAHILNI

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER

COPIA SE DECLARA “DOCUMENTO NO CONTROLADO”



— PROCEDIMIENTO PARA EJECUTAR
o PROYECTOS DE DISTRIBUCION
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
VERSION: 10 CODIGO: DI-EP-P001 PAGINA: 47 DE 51

8.4 ANEXO 4: Cuadro con etapas y fases, proyectos de distribucion, valoracion porcentual

SEC. FE/ EEQSA % VALOR ACUMULADO

NUEVA ETAPA FASES EXISTENTES FP ARCONEL % ARCONEL % EEQSA % ETAPAS
1 SOLICITUD FE 1 1 A
2 ASIGNACION AREA RESPONSABLE-INGRESO SDI FP 1 2 B
3 ASIGNAR INGENIERO (ANTE PROYECTO) FP 2
4 . ING. ASIGNADO (ANTE PROYECTO) FP 2
5 PLANIFICACION = o2 EBA SECCION (ANTE PROYECTO) FE 2
6 INSPECCION Y PRESUPUESTO REFERENCIAL FE 1 3 c
7 RESPUESTA A CLIENTE (PRESUPUESTO REFERENCIAL) | FE 1 4 D
8 FACTIBILIDAD DE SERVICIO FE 4
9 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS FP 2 6 E
10 SOLICITUD PROYECTO DEFINITIVO - CLIENTE FE 1 7 F
11 ASIGNAR SECCION FE 7
12 ASIGNAR INGENIERO FE 7
13 ING. ASIGNADO FP 7
14 IMPRESION PLANO REFERENCIAL FP 3 10 G
15 INSPECCION PRELIMINAR Y PRE DISENO FP 2 12 H
16 TRAZADO DE RED Y REPLANTEOQ FP 3 15 [
17 EJECUCION DEL DISENO DEFINITIVO EN DISREQ FP 6 21 J
18 PRESENTACION DE INFORMES Y PRESUPUESTOS FP 2 23 K
19 REVISION DEL DISENO FE 23
20 PRE INFORME FE 23
21 DISENO OBSERVACIONES FE 23
22 TOMA DE CARGA FE 23
23 ORDEN DE TRABAJO FE 23
24 ELABORACION DEPOSITO EN GARANTIA FE 23
25 MEDICION DE VOLTAJE FE 23
26 APRUEBA SECCION FE 23
27 APRUEBA DEPARTAMENTO FE 23
28 APROBACION DIRECCION DE DISTRIBUCION FP 23
29 PREPARACION CARPETAS - OFICIO CLIENTES FP 2 25 L
30 INCLUSION DE PROYECTO EN PLAN DE OBRAS FE 1 26 M
31 MEDICION DE MEDIDORES FE 26
32 REINGRESO PROYECTO FE 26
33 CARTA DE APROBACION FE 26
34 ACEPTACION FERUM O CLIENTES FP 1 27 N
35 PAGOS INICIALES ENTES 0 USUARIOS FP 1 28 0
36 FINANCIAMIENTO | FIRMA DEL CONVENIO FP 1 29 P
37 APRUEBA DIRECCION DE DISTRIBUCION FP 29
38 DESPACHO PROYECTO A CONSTRUCCION FP 1 30 Q
39 ASIGNACION CONTRATISTA (CONTRATO) FE 30
40 SOLICITUD DE TABLEROS Y PRESUPUESTO FE 30
4 ASIGNACION FISCALIZADOR FE 30
42 ASIGNACION TECNOLOGO FE 30
43 REPLANTEO Y EXCAVAGION DE HUECOS FP 5 3 5 33 R
44 PLANTADO DE POSTES FP 25 15 30 48 S
45 VESTIDA DE ESTRUCTURAS FP 15 10 45 58 T
46 TENDIDO DE CONDUCTORES FP 20 12 65 70 U
47 INSTALACION DE TRANSFORMADORES FP 15 10 80 80 v
48 ) INSTALACION DE MEDIDORES FP 10 10 90 90 w
49 CONSTRUCCION FISCALIZACION OF FE 90 90
50 ENERGIZACION DE OBRA FE 5 5 95 95 X
51 RECEPCION PROVISIONAL FE 95 95
52 LIQUIDACION DE OBRA FE 95 95
53 RECEPCION DEFINITIVA DE OBRA FE 95 95
54 PRESENTACION PLANOS COMO ESTA CONSTRUIDO FP 3 3 98 98 Y
55 NOTIFICACION DE COBRO FE 98 98
56 REGISTRO DEL PAGO FE 98 98
57 DEVOLUCION DE FONDOS FE 98 98
58 LIQUIDACION FINAL DE LA OBRA FP 2 2 100 100 7

100 100
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8.5 ANEXO 5: Solicitud unificada de proyectos o trabajos en Redes de Distribucién, CODIGO DI-EP-P001-

F001

Q EMPRESA SOLICITUD UNIFICADA DE PROYECTOS 0 TRABAJOS

Sy EN REDES DE DISTRIBUCION
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
REVISION: 08 ‘ CODIGO REGISTRO DI-EP-P001-FO001 ‘ PAGINA 1 DE 1

Trémite DD |:| N° Proyecto ‘ ‘
smso [ ] cudgooge |

aio __mm_dd
Fecha de Solicitud:

Fecha de Inspeccion: I:I:D

DATOS GENERALES DEL PROYECTO:

Nombre del Proyecto/ Sector:

Clase Proyecto: DD\seﬁO/Conslruccién Redes MT, BT, AP [T Reclamo Alumbrado P

Ubicacién:

[ ertificado/Factibilidad Disponibilidad redes [T Reclamo Falta de Servicio [] Otos

Provincia ‘ ‘ Camén‘ ‘ Adm Zonal|:| ParroquiaI:|

I:l Reubicacion Redes

Sector ‘ ‘ Barrio/ Ref. ‘

Calle ‘ ‘ Imerseccién‘

TOTAL LOTES |:| TOTAL USUARIOS |:| Vivienda Sin Servicio (VSS) |:| Viv. Servicio Prov. (\/SP)I:l Viv. Con Servicio (VCS) |:|
Distanciade Ia red de BT I:lrnetros Distancia desde el transformador |:| metros N°Transformador Cercano |:|

DIRECTIVOS / REPRESENTANTES / ING. PROYECTISTA:

Cédula Ciudadanfa: Nombres completos Dignidad: Teléfono: Firma:

[ \

Copia a color del Registro de Propiedad o pago del

Impuesto Predial
Cadigo Unico de Verificacion (ficha simplificada de datos

del ciudadano
Planos aprobados por el Municipio

Base Geogrdfica o plano digitalizado en AutoCAD *

Listado de Moradores en Excel* (Formato DI-EP-P001-F002)

Para cargas mayores a 10 KW, Estudio de Carga

O
L

Croquis de Ubicacion (Preferible obtenido del GIS - EEQSA)

Ooooog |O
Ooopoo
1 [

Planilla de pago de energia eléctrica

NOTAS:  * Marcar con una X la informacion entregada
* El archivo magnético de AutoCAD en Disco Compacto, con los Layer normalizados por la EEQ (No indispensable).
* LEVANTAMIENTO PLANIMETRICO REALIZADOPOR LA EEQ A SER FACTURADO A LOS USUARIOS

L 7] \
| do por: ‘ Correo Promator:
Edificio, Fébrica, | Proyectos | Remodelacion Alumbrado
REQUISITOS PARA DISENO DE PROYECTO EMPRESA: Industria >=2 lotes Redes Pablico 6
(Cliente Puntual) Mantenimiento

Aprobacién Proyecto

- Copia a color del Registro de Propiedad o pago
del Impuesto Predial y permiso de
funcionamiento(instalciones existentes)

- Codigo Unico de Verificacion (ficha simplificada
de datos del ciudadanos ...

- Factibilidad de servicio (>=315 KVA)

- Autorizacion Cliente

- Plano Eléctrico

- Plano Civil

- Memoria Técnica

- Listade Materiales

- Permiso de paso

- Hoja Datos Técnicos

- Estudios Carga y Demanda

- Regulaciones de voltaje

- Aprobacién Municipal

- Carta de compromiso de cesi6n de activos y
libre acceso a las instalaciones eléctricas

Georeferencia 1 ‘ ‘ ‘ ‘

COORDENADA X COORDENADAY Detalle de georeferencias

Georeferencia 2 ‘ ‘ ‘ ‘

Georeferencia 3 \ ‘ ‘ ‘

Wopcassel [ e[ ]

ESTADO DE REDES

TRABAJO A REALIZAR:

Direccionado a: l:l Fecha

Direccionado por:\

DOCUMENTO CONTROLADO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DEL SIG. ESTA VERSION ES VIGENTE SI SE CONSULTA EN LA RED. CUALQUIER
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8.6 ANEXO 6: Listado de moradores. Ejemplo de aplicacién, CODIGO DI-EP-P001-F002
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00050 ext. 4103, 4205, 4305.

valores de laalicuota y copia de la de la factura de pago v de la cédula.

VSP

CO PROVISIONAL

favor del interesado para cargar

JIENDA CON SERVI
aicedo, Edificio Alvarez, primero, segundo y tercer piso, teléfonos 2525875/ 250007

o
v G

Uer y

n
G

10 de Agosto y
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